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I. ComunNiDAD AUTONOMA

2. AUTORIDADES Y PERSONAL

Consejeria de Economia y Hacienda

7089 Orden de 5 de mayo 2014, de la Consejeria de Economia y
Hacienda, por la que se aprueba el programa de materias
especificas de las pruebas selectivas para ingreso en la
Administracion Pablica Regional en el Cuerpo Técnico, opcidn
Documentacion.

Los avances tecnoldgicos, las modificaciones normativas y la constante
mejora de la calidad de los servicios publicos aconsejan la actualizacién de los
programas especificos que han de regir en las pruebas a distintos Cuerpos de
la Administracién Regional de Murcia. Esta actualizacion pretende mejorar la
seleccidn de profesionales idéneos para la ejecucion de las funciones o tareas
correspondientes, en orden a lograr una Administracién mas eficaz y eficiente
puesta al servicio del ciudadano.

Por ello ha sido necesaria la elaboracion del temario especifico que regira
en las pruebas selectivas que se convoquen para el Cuerpo y Opcidon que figura
como Anexo a esta Orden, a partir de la entrada en vigor de la misma.

En su virtud, y en uso de las facultades que me confiere el articulo 12 de la Ley
de la Funcion Publica de la Region de Murcia, cuyo Texto Refundido ha sido aprobado
por Decreto Legislativo 1/2001, de 26 de enero, y de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 11.3 del Decreto 57/1986, de 27 de junio, de Acceso a la Funcién
Publica, Promocidn Interna y Provision de Puestos de la Administracion Regional,

Dispongo:

Articulo 1

Aprobar el programa de materias especificas de las pruebas selectivas para
ingreso en la Administracion Publica Regional en el Cuerpo Técnico, Opcion
Documentacion que figura en el Anexo de la presente Orden.

Articulo 2

El programa de materias especificas aprobado por esta Orden regira en las
pruebas selectivas que se convoquen para dicho Cuerpo y Opcién, a partir de la
entrada en vigor de la misma.

Disposicion derogatoria

A la entrada en vigor de la presente Orden queda derogado el programa de
materias especificas de las pruebas selectivas para ingreso en la Administracion
Regional del Cuerpo Técnico, Opcidon Documentacion, aprobado por Orden de 15
de noviembre de 2000, de la Consejeria de Economia y Hacienda.

Disposicion final

La presente Orden entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el
Boletin Oficial de la Regidn de Murcia.

Murcia, 5 de mayo de 2014.—El Consejero de Economia y Hacienda,
Francisco Martinez Asensio.
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ANEXO
PROGRAMA DE MATERIAS ESPECIFICAS

CUERPO TECNICO, OPCION DOCUMENTACION
I INFORMACION Y DOCUMENTACION:

Tema 1. Politicas para el desarrollo de la Sociedad de la Informacion.
Directivas europeas. Legislacidon espanola.

Tema 2. La Documentacién. Concepto general, objetivos y funciones.

Tema 3. Las instituciones documentales: concepto, tipologia. El concepto de
unidad informativo-documental.

Tema 4. Los centros de documentacion: direccidén, administracidén y gestion.

Tema 5. Centros de documentacion, servicios de informacién e informacion al
ciudadano en la Administracién de la Region de Murcia.

Tema 6. Difusion de informacién: productos informativos.

Tema 7. Informacion institucional. Identidad corporativa. Manual de identidad
corporativa de la Comunidad Auténoma de la Region de Murcia.

Tema 8. El documento: concepto y clases. El documento textual. El
documento electrénico.

Tema 9. El proceso documental: concepto y fases.
Tema 10. Andlisis documental: Catalogacién. Clasificacidn.
Tema 11. Analisis documental: Resumen. Indizacion.

Tema 12. Los lenguajes documentales. Clasificaciones y Encabezamientos de
materias.

Tema 13. Los tesauros: definicion, estructura, tipologia y elaboracion.

Tema 14. La documentacion administrativa: concepto, funciones y
caracteristicas. Clasificacion de los documentos administrativos.

Tema 15. Documentacién fotografica y audiovisual. Proceso técnico.
Tema 16. Bibliometria: métodos, técnicas y aplicaciones.

Tema 17. La industria y el mercado de la informacidon: productores,
distribuidores, redes. Comercializacion y contratacion de productos y servicios.

Tema 18. Sistemas de calidad en los centros de documentacion. Evaluacion
de centros de documentacion y servicios de informacion. Auditoria de sistemas de
informacion.

Tema 19. Estudios de usuarios de la informacion.

Tema 20. Los profesionales de la documentacion. Deontologia profesional.
Organizaciones profesionales.

II BIBLIOTECONOMIA:

Tema 21. Las bibliotecas: concepto, funciones, objetivos, servicios y
tipologia.

Tema 22. Sistemas bibliotecarios. El sistema espafiol de bibliotecas. El
sistema de bibliotecas en la Comunidad Auténoma de la Regién de Murcia.

Tema 23. Los catdlogos: concepto, funciones y clases. Los catalogos
colectivos. Los sistemas integrados de gestion bibliotecaria. El caso de la
Administracidon Regional.
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Tema 24. Gestion de la coleccion: seleccidn y adquisicién. Organizacion.
Expurgo.

Tema 25. Difusién y conservacion del fondo documental y bibliografico.
Préstamo. Instalacion y equipamiento en instituciones documentales.

Tema 26. Las bibliotecas especializadas. Conceptos, funciones y servicios.
Situacion en Espafia y en la Regién de Murcia.

Tema 27. La cooperacion entre bibliotecas. Sistemas y redes de bibliotecas.
Especial referencia a redes de Comunidades Autonomas.

Tema 28. Instrumentos de control de publicaciones: ISBN, ISSN, DL, NIPO.

Tema 29. Proteccion de datos personales y propiedad intelectual en
instituciones documentales.

III ARCHIVISTICA:

Tema 30. El archivo, concepto y funciones. El documento de archivo,
concepto y clases.

Tema 31. El sistema de archivos en la Comunidad Auténoma de la Regidén de
Murcia. El Archivo General de la Regidn de Murcia.

Tema 32. La descripcién del documento de archivo. Normalizacion.

Tema 33. La administracion electrénica en Espafia. Normativa y desarrollo.
Normas técnicas de interoperabilidad de politica de gestion de documentos,
expedientes y documento electrdnicos.

Tema 34. Ingresos y salidas de documentos en los archivos. Identificacion,
valoracion seleccion y eliminacion de documentos.

Tema 35. El acceso a los archivos y sus documentos. Legislacién aplicable.
IV FUENTES DE INFORMACION:

Tema 36. Las fuentes de informacidn: concepto y tipologia. Evaluacién y
seleccion.

Tema 37. Informacién y documentacion legislativa y juridica: concepto,
tipologia y fuentes. El BORM.,

Tema 38. Informacion y documentacién industrial y comercial: concepto,
tipologia y fuentes.

Tema 39. Informaciéon y documentacidon académica y cientifica: concepto,
tipologia y fuentes.

Tema 40. Informacion estadistica: concepto, tipologia y fuentes de
informacion.

Tema 41. La literatura gris: concepto y tipologia e instrumentos para su
control, localizacion y recuperacion.

Tema 42. Las publicaciones oficiales: concepto, tipologia y fuentes de
informacion.

Tema 43. La documentacién europea. Principales politicas comunitarias,
publicaciones y bases de datos.

Tema 44. Fuentes de informacidn local y regional sobre la Regidon de Murcia.
V TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION:

Tema 45. Bases de datos: concepto, esquema entidad-relacion, modelo
relacional, disefio. Sistemas de Gestidon de Bases de Datos.
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Tema 46. Las redes de ordenadores: conceptos y funcionamiento de redes de
area local y area amplia. Internet: historia, tecnologias, aplicaciones y servicios.

Tema 47. Recuperacion de Informacién: principios, procesamiento e
indexacidon, modelos clasicos, clasificacion automatica, evaluacion, recuperacion
de la informacién en la web.

Tema 48. Gestién Web: principios, arquitectura, Web 2.0, tecnologias y
estandares de edicién (HTML, XHTML, CSS), accesibilidad y arquitectura de la
informacion para la web, sistemas y plataformas de gestidén de contenidos.

Tema 49. XML y tecnologias semanticas: principios y sintaxis basica de
XML, DTD, XML Schema, XSLT, XPATH, principios y conceptos basicos de la web
semantica, tecnologias semanticas (RDF, OWL, SKOS, RDFa), Linked Open Data.

Tema 50. Colecciones y repositorios digitales: arquitectura y funciones,
sistemas de gestion, concepto y tipologia de metadatos, esquemas de metadatos,
Dublin Core, METS, agregacion de datos mediante OAI-PMH y OAI-ORE,
Europeana. Z 39.50.

Tema 51. Preservacion y conservacion digital: principios, procedimientos y

tecnologias de digitalizacién, estandares y metadatos, planificacién de proyectos
de digitalizacion.
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