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I. ComunNiDAD AUTONOMA

1. DisposicioNEs GENERALES

Consejeria de Educacion, Formaciéon y Empleo

13703 Orden de 2 de septiembre de 2011, de la Consejeria de
Educacion, Formacion y Empleo, por la que se establecen las
Bases Reguladoras de concesion de becas de colaboracién
archivistica en el Archivo Central de la Consejeria.

Esta Consejeria esta interesada en potenciar la formacidén de personas
con titulacidon universitaria relacionadas con la gestién de los procedimientos
archivisticos llevados a cabo en los diferentes 6rganos directivos y en las
unidades administrativas que la componen, con la finalidad no sélo de recuperar
la informacién administrativa actual, que sirva para reforzar los principios de
eficacia y transparencia en la gestion de los servicios dirigidos a los ciudadanos,
sino, también, como actuacién preferente desarrollada para el adecuado
tratamiento del patrimonio documental educativo de caracter histérico, que
conforma una parte muy importante del patrimonio documental de la Region de
Murcia. Por esta razon, se constituyd el Archivo Central de la Consejeria, en el
afio 2002, dotandolo de personal técnico.

En este ambito de actuaciones, la Consejeria ha venido convocando
periddicamente becas de colaboracidn archivistica cuyo objeto ha sido ofrecer,
a estas personas con titulacion universitaria e interés en esta materia, la
oportunidad de completar o ampliar su formacion tedrica y practica mediante
la colaboracién con el personal técnico responsable del citado Archivo Central,
facilitando asi su futura incorporacién al mercado laboral en areas vinculadas a
la gestion y al tratamiento de la documentacion de archivo, tanto administrativa
como historica.

La entrada en vigor, el pasado 1 de junio, del Decreto 286/2010, de 5 de
noviembre, sobre medidas de simplificacion documental en los procedimientos
administrativos de la Administracién Publica de la Comunidad Auténoma de la
Region de Murcia (BORM n° 261, de 11 de noviembre), cuya disposicién adicional
tercera obliga a que “las normas que establezcan las bases reguladoras de
concesion de las subvenciones y las correspondientes convocatorias se adapten
a lo dispuesto en dicho decreto”, hace necesario que se redacten unas nuevas
bases reguladoras de becas de colaboracion archivistica acordes con dicha
normativa procedimental.

Conforme a ello y con la finalidad de dar cumplimiento a la Ley 38/2003,
de 17 de noviembre, General de Subvenciones, en relaciéon con la Ley 7/2005,
de 18 de noviembre, de Subvenciones de la Comunidad Auténoma de la Region
de Murcia, la presente Orden establece las bases reguladoras que han de regir
la concesidn, en régimen de concurrencia competitiva, de becas para prestar
servicios de colaboracion archivistica y apoyo técnico en el Archivo Central de
esta Consejeria.

En consecuencia, de conformidad con el articulo 13 de la Ley 7/2005, de
18 de noviembre, de Subvenciones de la Comunidad Auténoma de la Region
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de Murcia, y en uso de las facultades que me confiere ésta y el articulo 16 de
la Ley 7/2004, de 28 de diciembre, de Organizacién y Régimen Juridico de la
Administracién Publica de la Comunidad Auténoma de la Regidon de Murcia, a
propuesta de la Secretaria General,

Dispongo:
Articulo 1.- Objeto.

La presente Orden tiene por objeto establecer las bases reguladoras para
la concesidn, en régimen de concurrencia competitiva, de becas de colaboracion
archivistica en el Archivo Central de esta Consejeria, dentro del ambito de su
gestion competencial, con el fin de complementar la formacién profesional de las
personas beneficiarias mediante la realizacidén de practicas en tareas propias de
organizacion de este archivo de caracter administrativo, y en especial:

a) El tratamiento archivistico de los documentos que genere o reciba la
Consejeria.

b) Las transferencias de documentos de una fase a otra de archivo (Archivos
de Oficina - Archivo Central - Archivo Intermedio-Archivo General).

c) El tratamiento y la conversion en soporte informatico del inventario del
fondo archivistico propio de la Consejeria.

d) La organizaciéon y recuperacion de informacién y documentacién en
aplicaciones de gestién documental.

e) La atencidn y colaboracién en asistencia técnica a terceros en archivos.

Articulo 2.- Régimen juridico

El procedimiento y la concesién de estas becas se adecuara en todo
momento a los principios de publicidad, transparencia, objetividad, igualdad y
no discriminacion, mediante el procedimiento de concurrencia competitiva y en
aplicacion de lo dispuesto en la Ley 7/2005, de 18 de noviembre, de Subvenciones
de la Comunidad Autdnoma de la Regidon de Murcia, la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio,
por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
las restantes normas de derecho administrativo y en su defecto, las normas de
derecho privado.

Articulo 3.- Duracioén y cuantia de las becas

1.- La duracion de las becas se determinard en la convocatoria
correspondiente.

2.- Las becas estaran financiadas con cargo a la aplicacion presupuestaria
150100.421A.483.51, proyecto 10736, de los Presupuestos Generales de la
Comunidad Auténoma de la Regién de Murcia.

3.- La cuantia individualizada de cada una de las becas sera el 60%, de la
valoracién de todos los conceptos retributivos de un puesto de trabajo funcionarial
asimilado que se abonara por meses vencidos, previa memoria de las personas
beneficiarias sobre el trabajo realizado, e informe favorable del personal técnico
del Archivo Central, que actuara tutelandolo, con el visto bueno de quien ostente
la Jefatura del Servicio competente en materia de Archivos.

Articulo 4.- Requisitos de las personas beneficiarias.

Los beneficiarios o beneficiarias deberan reunir los siguientes requisitos:

1.0 - Estar en posesién de alguno de los siguientes titulos universitarios:
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- Diplomado en Biblioteconomia y Documentacién.

- Grado en Informacion y Documentacion.

- Licenciado en Documentacién.

- Master en Gestion de Informacion en las Organizaciones.

- Titulacidn universitaria con formacion y experiencia especifica en materia
archivistica.

2.9 - No estar incursos en las circunstancias establecidas en el articulo 13.2
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

3.0 -Tener experiencia y formacién en Archivos. Este requisito debe ser
acreditado mediante la presentacion de las oportunas certificaciones.

4.0 - Tener nacionalidad espanola o la de alguno de los Estados miembros de
la Unién Europea.

Articulo 5.- Solicitudes y plazo de presentacion.

1.- La Orden de convocatoria correspondiente a cada anualidad publicada en
el Boletin Oficial de la Region de Murcia iniciara el procedimiento.

Las solicitudes se dirigiran a la Consejeria competente en materia educativa,
en instancia normalizada, segln el modelo que establezca la convocatoria,
acompafiadas de la documentacion requerida y firmadas por los solicitantes,
debiéndose presentar en la Oficina Corporativa de Atencién al Ciudadano de
esta Consejeria, en las Oficinas Corporativas de las demas Consejerias, en las
Oficinas Corporativas de Atencidn al Ciudadano en aquellos municipios donde
estén creadas, en las ventanillas Unicas de los demas o por cualquiera de los
medios establecidos en el articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun.

2.- La convocatoria determinara qué documentos deberan presentarse con la
instancia y cuales Unicamente por las posibles personas beneficiarias propuestas,
previo requerimiento para ello. Los datos que se recaben se someteran a la
Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter
Personal (BOE n© 298, de 14 de diciembre) y normativa de desarrollo.

3.- La presentacion de la solicitud por parte de los posibles beneficiarios o
beneficiarias conllevara el necesario consentimiento expreso de los mismos a los
efectos de la verificacion de los datos personales requeridos para la tramitacion
del expediente y para recabar los certificados a emitir por los organismos
correspondientes. Cuando el interesado no otorgue su consentimiento expreso
para realizar las consultas oportunas, estara obligado a aportar la documentacion
que contenga sus datos, siendo causa para requerirle en los términos recogidos
en el articulo 71.1 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico
de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

4.- No se podra exigir la presentacion de documentos que se encuentren
en poder de la Administracion de la Comunidad Auténoma de la Region de
Murcia o ésta pueda comprobar por técnicas telematicas, siempre que no hayan
transcurrido mas de cinco afios desde la finalizacién del procedimiento que
corresponda y los interesados indiquen, en su caso, el drgano ante el que se
presentaron.
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5.- El plazo de presentacidn de solicitudes seréd de diez dias naturales a
contar desde el siguiente al de la publicacién de la Orden de convocatoria en el
Boletin Oficial de la Regidn de Murcia.

Articulo 6.- Organo instructor y sus actuaciones.

1.- La competencia para realizar la instruccion del expediente corresponde
a quien ostente la Jefatura del Servicio competente en materia de archivos de
la Consejeria, quien realizara de oficio cuantas actuaciones estime necesarias
para la determinacion, conocimiento y comprobacion de los datos en virtud de
los cuales debe formularse la propuesta de resolucion, siguiendo lo establecido
en el articulo 18 de la Ley 7/2005, de 18 de noviembre, de Subvenciones de la
Comunidad Auténoma de la Regidn de Murcia.

2.- Si, examinadas las solicitudes y demas documentacién presentada, se
observara que son incompletas o que no rednen los requisitos exigidos, se pondra
en conocimiento de las personas interesadas para que subsanen los defectos o
para que aporten la documentacion no remitida en el plazo diez dias, indicandoles
que si no lo hiciesen se les tendra por desistidos de su solicitud, previa resolucidon
gue debera ser dictada en los términos previstos en el articulo 71 de la Ley
30/1992 anteriormente citada.

3.- El érgano instructor podra recabar de las personas solicitantes cuantos
datos y aclaraciones complementarias considere necesarios para la adecuada
valoracion de las solicitudes, debiendo elaborar el informe acreditativo de que las
personas beneficiarias cumplen con los requisitos.

Articulo 7.- Comision de valoracion y evaluacion de solicitudes.

1.- La Comision de Valoraciéon tendra a su cargo la evaluacion de las
solicitudes, ajustando su funcionamiento a lo dispuesto en el Capitulo II del
Titulo II de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

2.- La Comision de Valoracidn sera presidida por quien ostente la titularidad
de la Vicesecretaria de esta Consejeria, y estara integrada por los siguientes
vocales:

-La persona que desempeiie la Jefatura del Servicio Juridico de la Secretaria
General.

-Un/a Asesor/a de Apoyo de la Secretaria General.

-Una persona del Cuerpo Técnico de Archivos y Bibliotecas de la Secretaria
General.

El Técnico Especializado de Archivos responsable del Archivo Central actuara
como Secretario con voz y voto.

3.- La Comision de Valoracidon emitira informe concretando el resultado de la
evaluacion efectuada.

Articulo 8.- Criterios de seleccidn.

La seleccién de las personas aspirantes se efectuara mediante la valoracién
de la documentacion presentada, de acuerdo con los criterios objetivos
establecidos en el baremo publicado en la Orden de convocatoria. Como criterios
generales se tendran en cuenta los siguientes:

A) Méritos profesionales relacionados con el objeto de las becas: hasta un
méaximo de 35 puntos.

B) Formacién especifica: hasta un maximo de 48 puntos.
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C) Méritos académicos: hasta un maximo de 10 puntos.
D) Otros méritos: hasta un maximo de 7 puntos.
Articulo 9.- Propuesta de resolucion.

1.- A la vista del informe de la Comisidn de Valoracion, el 6rgano instructor
formulara la propuesta de resolucién provisional de las becas. Dicha propuesta
debera contener las personas solicitantes para las que se propone la concesion
de las becas y la puntuacién global y parcial obtenida, conteniendo en apartado
separado, una relacion del resto de las personas demandantes propuestas
como suplentes con expresion de los puntos parciales y totales, y por orden
de puntuacién, con objeto de que éstas puedan ser sucesivamente llamadas
en caso de producirse vacantes por renuncias, sin necesidad de realizar nueva
convocatoria o selecciéon. La propuesta de resoluciéon provisional contendra,
ademas, la relacién de las solicitudes que se considerarian desestimadas y su
causa.

2.- La propuesta de resolucién provisional debera notificarse a los interesados
en la forma que establezca la convocatoria, concediéndoles un plazo de diez dias
para presentar alegaciones.

3.- Examinadas las alegaciones aducidas en su caso por los interesados,
el érgano instructor formulara la propuesta de resolucién definitiva, que estara
debidamente motivada, con expresion individualizada de los seleccionados y la
puntuacién global y parcial obtenida, conteniendo en apartado separado, una
relacion del resto de las personas demandantes seleccionadas como suplentes
con expresion de los puntos parciales y totales, y por orden de puntuacion, asi
como la relacion de las solicitudes que se consideran desestimadas y su causa.

4. -La propuesta de resolucién definitiva se notificard a las personas
seleccionadas, para que en el plazo de diez dias naturales desde la notificacidon de
la propuesta de resolucion comuniquen su aceptacién, con la advertencia de que
de no recibirse su comunicacién en sentido contrario, se entendera producida la
aceptacion.

5.- Las propuestas de resolucion provisional y definitiva no crean
derecho alguno a favor de las personas beneficiarias propuestas, frente a la
Administracion, mientras no se haya dictado resoluciéon de concesion.

Articulo 10.- Resolucion.

1.- A la vista de la propuesta de resolucion definitiva formulada por el érgano
instructor, la persona titular de la Consejeria competente en materia educativa
dictara Orden motivada resolviendo el procedimiento y ajustandose al articulo
89 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, en la que se recogera el objeto de la
subvencioén, importe, forma y plazos de pago. Ademas de contener la subvencién
a favor de las personas solicitantes que habiendo obtenido mayor puntuacién
hayan aceptado la adjudicacién, se pronunciara sobre la lista de designacion de
suplentes, por orden de calificacién, con objeto de que puedan ser sucesivamente
Ilamados o llamadas en caso de producirse vacantes, sin necesidad de realizar
nueva convocatoria o seleccion. Expresara, también, las solicitudes desestimadas
y su causa.

2.- El plazo maximo para resolver y notificar la resolucién del procedimiento
no podra exceder de seis meses a partir de la publicacion de la convocatoria.
Transcurrido el citado plazo sin que se haya notificado la resolucion, las solicitudes
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se entenderan desestimadas, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 44
de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

3.- La resolucién del procedimiento, conforme los articulos 58 y 59 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, sera publicada en el Tablon de Anuncios de la
Consejeria de Educacidn, Formacion y Empleo, asi como en la pagina web de la
misma (www.carm.es/educacién), con expresion de los recursos que caben contra
la misma, el plazo de interposicidn y el 6rgano ante el que deberd presentarse.
Asimismo serd notificada de forma individual a las personas interesadas.

El plazo para interponer recurso comenzara a computar a partir de la
publicacion en el Tablon de Anuncios de la Consejeria competente en materia
educativa.

Articulo 11.- Obligaciones de las personas beneficiarias.
1.- Las personas beneficiarias de estas becas estan obligadas a:

a) Desarrollar el trabajo para el que se concede la beca y cumplir con las
exigencias de la correspondiente convocatoria.

b) Acreditar la realizacion de las actividades y el cumplimiento de la finalidad
de la beca mediante una memoria mensual, presentada antes de la finalizacién
de cada mes.

c) No utilizar ni reproducir la informacién obtenida del trabajo realizado
durante el tiempo de ejecucion de la beca sin la correspondiente autorizacion de
la Consejeria competente en materia educativa.

d) Facilitar cuanta informacion le sea requerida por el Tribunal de Cuentas.

e) Comunicar por escrito a la Consejeria competente en materia educativa la
modificacién de cualquier circunstancia, tanto objetiva como subjetiva, que afecte
a alguno de los requisitos exigidos para la concesion de la beca.

f) Informar por escrito a la Consejeria competente en materia educativa de
la obtencidn de cualquier otra subvencidon o ayuda para la misma finalidad, sea
cual sea el origen y la naturaleza de la misma.

g) Someterse a las actuaciones de comprobacidon y seguimiento del
cumplimiento de la beca que estime pertinente la Consejeria competente
en materia educativa, asi como al control financiero que corresponda a la
Intervencién General de la Comunidad Auténoma de la Regién de Murcia.

h) Conservar los documentos justificativos de la aplicacién de los fondos
recibidos, incluidos los documentos electrénicos, en tanto puedan ser objeto de
las actuaciones de comprobacion y control.

i) Comunicar por escrito dirigido a la Secretaria General de la Consejeria la
renuncia a la beca durante su periodo de disfrute.

2. -Antes de que se dicte propuesta de resolucidn, deberan encontrarse al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones con la Seguridad Social, asi
como en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias con la Comunidad
Auténoma de la Regidén de Murcia y con la Administracién Estatal.

Articulo 12.- Modificacidon de la concesion e incompatibilidades.

1.- Cualquier alteracion de las condiciones tenidas en cuenta para la
concesion de las becas y, en todo caso, la obtencidén concurrente de subvenciones
0 ayudas otorgadas por otras Administraciones o entes publicos o privados,
nacionales o internacionales, para la misma finalidad, podra dar lugar a la
modificacién de la Orden de concesion.
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2.- Las presentes becas en ningun caso podran ser compatibles con
cualesquiera subvenciones o ayudas otorgadas por otras Administraciones
Publicas o entes publicos o privados, nacionales, de la Unién Europea o de
organismos internacionales, ni con cualquier otro ingreso o recursos para la
misma finalidad o actividad desarrollada.

Articulo 13.- Justificacion.

Las personas beneficiarias de las becas quedan obligadas a justificar el
cumplimiento de las mismas mediante la presentacién de una memoria mensual
sobre el trabajo realizado que debera ser informada favorablemente por el técnico
responsable del Archivo Central.

Articulo 14.- Reintegro de las becas.

1.- Procedera el reintegro de las cantidades percibidas y la exigencia del
interés de demora desde el momento del pago de la beca, en los casos y en
la forma prevista en el articulo 37 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones, y el Titulo II de la Ley de Subvenciones de la
Comunidad Auténoma de la Region de Murcia, que respondera al principio de
proporcionalidad, en concreto en los siguientes casos:

a) Incumplimiento de la obligaciéon de justificacion.
b) Obtener la beca sin reunir las condiciones exigidas para ello.

c) Incumplimiento de la finalidad para la que se concedié la beca, o de las
condiciones impuestas a los beneficiarios con motivo de la concesion.

d) Igualmente, procedera el reintegro de la cantidad correspondiente en el
supuesto de alteracion de las condiciones tenidas en cuenta para la concesién de
la beca.

2.- Las cantidades a reingresar tendran la consideracién de ingreso de
derecho publico, resultando de aplicacion para su cobranza lo previsto en la Ley
de Hacienda de la Comunidad Auténoma de la Region de Murcia.

Articulo 15.- Condiciones de disfrute de las becas.

1.- La concesién de estas becas no creara vinculacién contractual, ni
administrativa entre las personas beneficiarias y la Administracion Regional, por
lo que tampoco dara lugar a inclusion en la Seguridad Social.

2.- La colaboracién de las personas beneficiarias se desarrollard mediante
su participacién en la organizacién de la documentacion depositada en el Archivo
Central de la Consejeria competente en materia educativa, siendo complementada
con la formacién tedrica necesaria para cada caso.

3.- Las personas beneficiarias contaran con el asesoramiento, orientacion y
direccion del personal técnico del Archivo Central, en calidad de tutores, quienes
decidiran la formacidon que deben recibir y las actividades a realizar, mediante
su asistencia, de lunes a viernes, en las dependencias de la Consejeria, en la
jornada que se establezca.

4. -Los beneficiarios no vendran obligados a constituir garantia en forma
alguna.

5.- El incumplimiento reiterado de las obligaciones asignadas podran
ser motivo para la cancelacion de la correspondiente beca, previas diligencias
oportunas.

6.- Las becas podran ser revocadas si no realizan, en plazo y forma, las
tareas que le sean asignadas, o si éstas no reunieran los requisitos de calidad
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exigibles, lo que producird la pérdida del derecho al cobro de las cantidades
correspondientes a los meses en los que no se hayan realizado las tareas objeto
de la misma.

Articulo 16.- Responsabilidad y régimen sancionador.

Las personas beneficiarias de las becas quedaran sometidas a las
responsabilidades y al régimen sancionador que sobre infracciones administrativas
en la materia establece el Titulo IV, Capitulos I y II, de la Ley 38/2003, de 17
de noviembre, General de Subvenciones, y en el Titulo IV, Capitulo I de la Ley
7/2005, de 18 de noviembre, de Subvenciones de la Comunidad Auténoma de la
Regién de Murcia.

Disposicion Derogatoria Unica.- Derogacién normativa.

Queda derogada la Orden de 1 de septiembre de 2009, de la Consejeria de
Educacién, Formacion y Empleo, por la que se establecen las bases reguladoras
de concesiéon de becas de colaboracidn archivistica en el Archivo Central de la
Consejeria (BORM n.% 212, de 14 de septiembre).

Disposicién Final Unica.- Entrada en vigor.

La presente Orden entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el
“Boletin Oficial de la Region de Murcia”.

Murcia, 2 de septiembre de 2011.—El Consejero de Educacion, Formacion y
Empleo, Constantino Sotoca Carrascosa.
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