prende y regulacidn actual. El municipio: Elementos, or-
ganizacién y competencias. La provincia: Organizacidn y
competencias.

7. —Régimen y funcionamiento de las Corporaciones
Locales: Sesiones y acuerdos.

8. —Fl personal al servicio de las Corporaciones Lo-
cales: Sus clases. Plantillas y relaciones de puestos de
trabajo. Seleccién de funcionarios: La Oferta de Empleo
Pidblico. Derechos y deberes de los funcionarios locales.
Retribuciones. Derechos sindicales y de representacion
colectiva. La Seguridad Social de los Funcionarios Lo-
cales,

9 —ILas formas de la actividad administrativa. Inter-
vencién de las Corporaciones Locales en la actividad de
los ciudadanos. Ordenanzas y Reglamentos Locales. Pro-
cedimiento de concesidn de licencias. El planearmiento ur-
banistico.

10.—Los bienes de las Entidades Locales. Los con-
tratos administrativos en la esfera local: La seleccidén del
contratista.

11.—1.as Haciendas Locales. Clasificacién de los
ingresos. Ordenanzas Fiscales.

12.—Los Presupuestos Locales. Contabilidad de la
gestién presupuestaria. El control del gasto piiblico local.

13 —Funciones de los Auxiliares de Administracién
General. La atencién al piblico: Acogida e informacién.
Derecho de los ciudadanos a la informacién: El acceso a
los archivos y registros. Los servicios de informacitn y
de reclamacién administrativos.

l4.—ILa comunicacién en la Administracién: Idea
general. La comunicacion escrita. El uso correcto del len-
guaje administrativo; Uso no sexista.

15.—El procedimiento administrativo local. Docu-
mentos administrativos. El registro de entrada y salida de
documentos. Expedientes administrativos. Comunicacio-
nes y notificaciones. Las certificaciones.

16.—E]l archivo: Concepto y funciones. Clasifica-
¢idn de los archivos. Organizacién de los fondos docu-
mentales. Especial referencia al archivo de gestion.

17.—Concepto de informatica. Los ordenadores:
Concepto y clasificacion. Arquitectura de los ordenado-
res. La Unidad Central de Proceso. Dispositivos de entra-
da y salida. -

18 —FE1 Padrén Municipoal de Habitantes. Rectifi-
cacién y renovacion. Poblacién de Derecho y de Hecho.
Presentes, ausentes y transetintes.

19.—FI término municipoal de Beniel. Historia. Ca-
llejero. ;

20.—Las normas subsidiarias de Beniel: Estructura
y-contenido. Clasificacién del] suelo. '

Beniel, 16 de septiembre de 1996 —Fl Alcalde-Pre-
sidente.

Nimero 618
SAN JAVIER

Anuncio de licitacién de contrato de consultoria
y asistencia

L Entidad adjudicadora: Ayuntamiento de San Javier.

II. Objeto del contrato; Contratacion de los servicios
de Asesoramiento Pedagigico a los Programas Educati-
vos del Ayuntamiento de San Javier. Plazo de gjecucién:
afio académico 1996/97.

III. Tipo de licitacién: 1.500.000-pesetas, ala baja.

IV. Tramitacién, procedimiento y forma de adjudi-
cacién: Tramitacién de urgencia. Procedimiento: Abierto.
Forma de adjudicacién: Concurso.

V. Obtencién de documentacidén e informacion: Es-
tard de manifiesto todos los dias hdbiles en las Oficinas
Municipales, Negociado de Contratacién, sito en Glorieta
Garcia Alix, 1, de San Javier. Teléfono 571116. Fax:
570951. Fecha limite de obtencion de documentacién e
informacidn: Fecha de presentacién de ofertas.

V1. Garantias: Provisional: 30.000 pesetas. Definiti-
va: 60,000 pesetas.

VIL Exposicién del pliego de clausulas administrati-
vas particulares. Durante los ocho primeros dias hibiles,
siguientes a la publicacién de este anuncio,
suspendiéndose la licitacién en caso de impugnacion.

VIIL. Presentacioén de proposiciones: En el Registro
General del Ayuntamiento, entre las 9 y las 14 horas, du-
rante los 13 dias naturales siguientes a aquel en que apa-
rezca publicado este anuncio en el "Boletin Oficial de la
Regidn de Murcia",

IX. Apertura de proposiciones: Tendra lugar a las
13,30 horas del tercer dia hdbil siguiente a la conclusién
del plazo para presentacidon de proposiciones.

San Javier a 14 de enero de 1997.—El Alcalde, José
Ruiz Manzanares,

Nimero 661

EMPRESA MUNICIPAL DE AGUAS
Y SANEAMIENTO DE MURCIA, S.A.
(E.MLU.A.8.A)

Contratacion de obras

Advertido error en la publicacién mimero 18146,
aparecida en el "Boletin Oficial de la Regién de Murcia”,
nimero 2, de fecha 3 de enero de 1997, pigina 94, se rec-
tifica en lo siguiente:

Donde dice: Contratista: Elecnor, S.A_; debe decir:
"Contratista: Construcciones Ruiz Aleman, S A",

Murcia, 16 de enero de 1996, —El Director General,
José Luis Hervis Martin, P.A.



