6.—El acto administrativo. Procedimiento adminis-
trativo. Fases del procedimiento.

7.—La responsabilidad de la Administracién.

8.—El municipio. Concepto y clementos. El término
municipal. La poblacién.

6.—Organizacién y competencias municipales.

10.—Funcionamiento de los érganos colegiados lo-
cales. Convocatoria y orden del dia. Requisitos de consti-
tucién. Votaciones, actas y certificaciones de acuerdos,

11.—Fl funcionario piblico. Concepto y clases. Se-
leccién. Derechos y deberes,

12.—Haciendas Locales. Clasificacién de los ingre-
308.

TEMARIO DE LA PARTE GENERAL FPARA LA
PLAZA DEL GRUPO C DE LA ESCALA DE
ADMINISTRACION GENERAL:

1.—El Estado: Concepto. Elementos. Formas de Es-
tado.

2.—La divisidn de poderes. Relaciones entre los po-
deres del Estado.

3.—La Constitucién espafiola de 1978. Principios
generales.

4.—Derechos v deberes fundamentales de los espa-
fioles. :

5.—La Corona, El Poder Legislativo.
©6.—E! Gobierno y [a Administracién del Estado.
7—El Poder Judicial.

8.—Organizacién territorial del Estado. Los Estatu-
tos de Autonomia: Su significado.

9.—La Administracién Piblica en el Ordenamiento
espafiol. La personalidad juridica de la Administracidon
Pidblica. Clases de Administraciones Priiblicas. ’

10.—Principios de actuacién de la Administracidn
Piblica. Eficacia, jerarquia, descentralizacién,
desconcentracién y coordinacion.

11.—Sometimiento de la Administracién a la Ley y
al Derecho. Fuentes del Derecho Piblico. La Ley: Sus
. clases.

12.—El Reglamento: Sus clases. Otras fuentes del
Derecho Administrativo.

13.—E]l administrado. Colaboracién y participacién
de los ciudadanos en las funciones administrativas. El
principio de audiencia al interesado.

14 —F] acto administrativo. Concepto. Elermentos.

15.—Principios generales del procedimiento admi-

nistrativo. Normas reguladoras. Dimensién temporal del
procedimiento administrativo: dias y horas habiles; ¢cédm-
puto de plazos. Recepcién y registro de documentos.

16.—Fases del procedimiento administrativo gene-
ral. El silencio administrativo.

TEMARIO DE LA PARTE GENERAL PARA PLA-

- ZAS GRUPO C DE LA ESCALA DE ADMINISTR A-

CION ESPECIAL:

—-Auxiliar Educativo,
—Educador del Hogar Funcional.

1.—La Constitucién Espafiola de 1978. Principios
Generales. Derechos y deberes fundamentales.

2.—ILa Corona. El Gobierno.

3.—El Poder Legislativo. El Poder Judicial.

4.—Organizacién Territorial del Estado. La Admi-
nistracién Central, Administracién Autondémica y Admi-
nistracion Local.

5.—El acto administrativo. Procedimiento adminis-
trativo. Fases del procedimiento.

6.—El municipio. Concepto y elementos. El término
municipal. La poblacién. Organizacién y competencias
municipales.

7.—El funcionario piblico, Concepto y clases. Se-
leccién. Derechos y deberes.

8.—Haciendas Locales. Clasificacion de los ingre-
508,

TEMARIO DE LA PARTE GENERAL PARA
PLAZAS GRUPO D

—Auxiliar del Hogar Funcional.

1.—La Constitucién Espaiiola de 1978. Principios
Generales. Derechos y deberes fundamentales.

2 —Organizacion Territorial del Estado. La Admi-
nistracién Central, Administracién Autonémica y Admi-
nistracién Local.

3.—El municipio. Concepto y elementos. El término
municipal. La poblacién. Organizacién y competencias
municipales.

4.—Fl funcionario pablico. Concepto y clases. Se-
leccién. Derechos y deberes.

TEMARIO DE LA PARTE GENERAL PARA PLA-
ZAS DEL GRUPO E DE LA ESCALA DE ADMINIS-
TRACION ESPECIAL.:

—Conductor,

—Auxiliar del Servicio de Ayuda a Domicilio
(SAD).

l.—La Constitucién Espafiola de 1978. Principios
Generales. Derechos y deberes fundamentales.






