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Tema 11. El procedimiento adminis-
trativo comun: régimen juridico y fases
del procedimiento administrativo.

Tema 12. La Hacienda publica. Orga-
nizacién. Gestidn de ingresos y gastos.
Legislacién gencral y particular de la Ha-
cienda local. Los tributos. Concepto y
clases. Ordenacién de los tributos.

Materias especificas

Grupo II: Derecho administrativo
y hacienda piblica

Tema 1. La l.ey: sus clases. El regla-
mento: sus clases.

Tema 2. El acto administrativo. Con-
cepto. Elemento.

Tema 3. Prir cipios generales del pro-
cedimiento adriinistrativo. Normas re-
guladoras. Dimensién temporal del pro-
cedimiento administrativo: Dias y horas
habiles, cémputo de¢ plazos.

Tema 4. Fas:s del procedimiento ad-
mytstrativo general. El silencio adminis-
trativo.

Tema 5 . El procedimiento adminis-
trativo local. Recepcion y registro de do-
cumentos. Requisitos en la presentacion.
Comunicaciont:s y notificaciones.

Tema 6. Los recursos administrativos.
Clases. Recurso de alzada. Recurso de
reposicion. R:clamaciones economi-
co-administrativas.

Tema 7. El municipio. El término mu-
nicipal. La poblacion. El empadrona-
miento. Régiman general de las eleccio-
nes locales.

Tema 8. Crganizacion municipal.
Principios fundamentales. Organos ba-
sicos: Alcalde, Teniente de Alcalde. Ple-
no y Comisién de Ciobierno. Los orga-
nos compleme:tarios.

Tema 9. Funcionamiento de los orga-
nos colegiados locales. Convocatoria y
orden del dia. Requisitos de constitu-
cidén. Votacion:s. Actas y notificaciones
de acuerdos.

Tema 10. La funcidn publica local y
su organizacion. Deberes de los funcio-
narios publicos locales. Incompatibilida-
des. Régimen disciplinario.

Tema 11. Derechos de los funciona-
rios. Derechos econdémicos. Derechos
pasivos. La sesuridad social.

Tema 12. Los contratos administrati-
vos. Clases de contratos. Principios ge-
nerales.

Tema 13. Expediente de contratacion.

Tema 14. El servicio publico en la es-
fera local. Formas de gestion.

Tema iS. Bienes de las Entidades Lo-
cales.

Tema 16. Actividades econémicas de
las Entidades Locales.

Tema 17. Ley de Haciendas Locales.

Tema 18. Clasificacion de los ingre-
SOS.

Tema 19. Ordenanzas fiscales.

Tema 20. Régimen juridico del gasto
publico local.

Tema 21. El Presupuesto de las Enti-
dades Locales. Regulacién y contenido.

Tema 22. Aprobacion, ejecucion y li-
quidacion del Presupuesto.

Grupo III: Régimen recaudatorio

Tema 1. La recaudacién en la esfera
local. Normativa aplicable. El Regla-
mento de Recaudacion.

Tema 2. La Ley General Tributaria.

Tema 3. La Ley General Presupues-
taria.

Tema 4. La gestién recaudatoria. Or-
ganos de recaudacion.

Tema S. Obligados al pago. Domici-
lio fiscal.

Tema 6. Responsables del pago.

Tema 7. Requisitos del pago. Medios
y justificantes de pago. Garantias de

pago.

Tema 8. Aplazamiento y fracciona-
miento del pago.

Tema 9. Prescripcion, compensacion
y otras formas de extincion de deudas.

Tema 10. Procedimiento de recauda-
cién en periodo voluntario. Ingreso di-
recto. ’

Tema 11. Ingresos de vencimiento pe-
riddico.

Tema 12. Procedimiento de apremio.

Tema 13. Titulos para la ejecucion.

Tema 14. Ingresos en el procedimien-
to de ipremio.

Ten a 15. Intereses de demora.

Ten a 16. Embargo de bienes. Orden
de emHargo.

Ten a 17. Depdsito de bienes embar-
gados.

Ten a 18. Enajenacién de bienes em-
bargac os. Formas de enajenacion.

Ten a 19. Subasta de bienes inmue-
bles. ( ostos y horarios.

Ten a 20. Tercerias. Clases. Tramita-
cion y resolucidn.

Ten.a 21. Adjudicacién de bienes a la
Admiristracion.

Ten:a 22. Créditos incobrables.
Ten:a 23. Finalizacion del expediente.

Ten.a 24. Recursos administrativos
contra la gestidon recaudatoria.

Ten a 25. Responsabilidad del perso-
nal al :ervicio de la funcion recaudato- .
ria.

Ten a 26. Contabilidad, control y
cuent:s de la gestidn recaudatoria.
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MOLINA DE SEGURA
EDICTO

Por dofia Dolores Ruiz Valero se ha
solicit.«do licencia de apertura para ejer-
cer la actividad de corte, comercializa-
cién y almacenaje de prendas de vestir,
con emplazamiento en calle San Pablo,
2, baj ».

Lo jue se hace publico, en cumpli-
mient. de lo preceptuado en el articulo
30 del Reglamento de actividades moles-
tas, insalubres, nocivas y peligrosas, de
30 de noviembre de 1961, a fin de que
quiencs se consideren afectados de algin
modo por la actividad de referencia, pue-
dan formular, por escrito, que presen-
tardn :n la Secretaria del Ayuntamien-
to, las observaciones pertinentes, durante
el pla-o de diez dias habiles.

ohna de Segura, 22 de marzo de
1993.. -El Concejal Delegado de Urba-
nis{mo y Aperturas.



