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funciones administrativas, El principio
de audiencia al interesado.

12.—Principios generales del procedi-
miento administrativo, Normas regula-
doras. Dimension temporal del procedi-
miento administrativo. Dias y horas ha-
biles: cdmputo de plazos. Recepcion vy
registro de documentos.

13.—Fases del procedimiento admi-
nistrativo general, El silencio administra-
tivo.

14.—La teoria de la invalidez del ac-
to administrativo, Actos nulos ¥ anuia-
bles. Convalidacion. Revision de oficio.

15.—Los recursos administrativos.
Clases. Recurso de alzada. Recursos de
reposicion. Reclamaciones econdmico-
administrativas.

16.—Principios generales y clases de
contratos administrativos. La seleccion
del contratista. Derechos y deberes del
contratista y de la Administracion.

17.—Los derechos reales administra-
tivos. El dominio publico. El Patrimo-
nio privado de la Administracion,

18.—Las formas de la actividad admi-
nistrativa, El fomento. La Policia.

19.—EI Servicio publico. Nociones ge-
nerales. Los modos de gestién de los ser-
vicios publicos.

20.—La responsabilidad de la Admi-
nistracion Publica.

Parte tercera: Principios de Derecho
Financiero

21.—Consideracion econdmica de la
actividad financiera. El Derecho Finan-
ciero. Los sujetos de la actividad finan-
ciera.

22.—El gasto publico v sus clases. El
control del gasto publico. Idea general
del gasto publico en Espaiia.

23.—Los ingresos publicos: Concep-
tos v clases. El impuesto. Las tasas fis-
cales.

24 —Principios inspiradores de la Ley
General Tributaria.

25.—El presupuesto. Doctrina clasica
y concepciones modernas acerca del Pre-
supuesto. Idea general del Presupuesto
Esparfiol.

26.—La Ley General Presupuestaria.
Parte cuarta: Administracion Local

27.—Régimen Local espafiol: Princi-
pios constitucionales.

28.—La provincia en ¢l Régimen Lo-
cal. Organizacién provincial. Competen-
cia.

29.—El municipio. El término muni-
cipal. La poblacion. El empadrona-
miento.

30.—Organizacién municipal. Com-
petencias.

31.—Régimen general de las eleccio-
nes locales.

32.—Ordenanzas y Reglamentos de
las Entidades Locales, Clases. Procedi-
miento de elaboracion y aprobacidn.

33.—Relaciones entre entes territoria-
les. Autonomia municipal y tutela.

34.—La funcién publica local y su or-
ganizacion.
35.—Derechos y deberes de los fun-

cionarios publicos locales. Incompatibi-
lidades. Régimen disciplinario.

36.—Derechos econémicos de los fun-
cionarios. Derechos pasivos. La Seguri-
dad Social.

37.—Los bienes de las Entidades Lo-
cales. La intervencion administrativa.
Régimen de utilizacion de los de domi-
nio publico.

38.—Las formas de actividad de las
Entidades Locales. La intervencion ad-
ministrativa en la actividad privada. Pro-
cedimiento de otorgamiento de licencias.

39.—El servicio publico en la esfera
lecal. Los modos de gestion de los ser-
vicios ptiblicos. Consideracion especial
de la concesién.

40.—Procedimiento administrativo lo-
cal. El registro de entrada v salida. Re-
quisitos en la presentacion de documen-
tos. Comunicaciones y notificaciones.

41.—Funcionamiento de los organos
colegiados locales. Convocatoria y orden
del dia. Requisitos de constitucién. Vo-
taciones. Actas y certificados de acuer-
dos.

42.—I egislacidon sobre régimen del
suelo y ordenaciéon urbana: Sus princi-
pios inspiradores. Competencia urbanis-
tica municipal.

43, —Instrumentos de planeamiento,
Procedimiento de elaboracidn y aproba-
cion,

44, —Ejecucion de los Planes de Or-
denacion. Sistemas de actuacion urbanis-
tica. La clasificacién del suelo.

45.—Intervencién en la edificaciéon y
uso del suelo.

46.—Haciendas Locales. Clasificacion
de los ingresos. Ordenanzas fiscales.

47.—Régimen Juridico del gasto pu-
blico local.

48.—L.os presupuestos locales. Con-
tabilidad y cuentas.

4. —Informatica aplicada a la Admi-
nistracién. Necesidades informaticas de
una Corporacidn. La seguridad en los
CPD. Construccion de una Plan de Se-
guridad: Proteccién fisica; sistema infor-
madtico; informacion; seguros.

50.—Mecanizacién del procesoe conta-
ble de gastos. Mandamiento de pago. Li-
bro de contabilidad de gastos.

51.—Mecanizacién del proceso de
contabilidad de ingresos, Mandamiento
de ingresos. Libro de contabilidad de in-
Bresos.

52.—Administracién de rentas. Fac-
turacién de contribuciones, tasas, mul-
tas y exacciones. Control mecanizado de
ingresos. Colaboracion y mentalizacion
de los departamentos involucrados.

53.—Tesoreria. Contabilidad de co-
bros y pagos. Libros de caja. Arqueos.
Cuenta de caudales.

Blanca, | de marzo de 1988.—E] Al-
calde, Emilto Laorden Nufiez.
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Por don Juan Casado Martin, en re-
presentacidon de Casado-Anibarro-
(Garcia, C.B., se ha solicitado licencia pa-
ra establecer la actividad de bar, con em-
plazamiento en calle Cdnovas del Casti-
llo, Residencial Arcos del Mar, de San-
tiago de la Ribera,

Lo que se hace puiblico, en cumpli-
miento de lo preceptuado en el articulo
30 de noviembre de 1961, a fin de que
quienes se consideren afectados de algiin
modo por la actividad de referencia pue-
dan formular, por escrito, que presen-
taran en la Secretaria del Ayuntamien-
to, las observaciones pertinentes, durante
el plazo de diez dias habiles.

San Javier, 24 de febrero de 1988.
El Alcalde.



