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IV. ADMINISTRACION LocAL

Cieza

6992 Reglamento de Tesoreria y Ordenacion de Pagos del Excmo.
Ayuntamiento de Cieza.

Exposicion de motivos

La normativa reguladora del funcionamiento y organizaciéon de la Tesoreria
se encuentra someramente regulada en el Real Decreto Legislativo 2/2004, de
5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales. El volumen de operaciones del Ayuntamiento de Cieza,
el proceso de desconcentracién de competencias mediante la delegacidon de
competencias de gasto en Areas y la necesidad de atender puntualmente las
obligaciones, en particular como consecuencia de la aprobacién de la Ley
3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra
la morosidad en las operaciones comerciales, son circunstancias que justifican
una mas detallada regulacién de las cuentas y cajas de la tesoreria asi como de
determinados procedimientos.

El Reglamento se compone de tres partes, una referida a las cuentas y
cajas de la Tesoreria, otra referida a la recaudacién y una ultima referida a la
ordenacion de pagos.

En el titulo referido a la Tesoreria se regulan las funciones de la Tesoreria;
la posibilidad de suscribir convenios con entidades de crédito para abrir cuentas
operativas, restringidas o de excedentes de tesoreria, asi como para concertar
los servicios como entidad colaboradora en la recaudacidon o en la prestacion
del servicio de caja, correspondiendo en todo caso la competencia al titular del
Area de Hacienda; los distintos tipos de cuentas y cajas y su utilizacién y las
obligaciones contables o registrales. Asimismo, y con el propdsito de permitir
una mayor desconcentracion en la gestidon de los fondos y una mayor agilidad
en la atencion de los pagos, se regula con amplitud el régimen de las cuentas
de gastos de funcionamiento y el anticipo de caja fija. Igualmente se regula el
régimen de la Caja de Depdsitos municipal, sin perjuicio de la aplicacion de la
normativa general sobre la materia.

El titulo referido a la recaudacion es breve, dado que la normativa reguladora
existente detalla suficientemente el procedimiento y las competencias en esta
materia.

En el titulo referido a la ordenacién de pagos se concretan algunos criterios
generales y se regulan los procedimientos de reintegro de pagos indebidos, pagos
en el extranjero y libramientos a justificar.

Por lo expuesto, de acuerdo con el articulo 22 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases del Régimen Local, este Pleno, en uso de las potestades
reglamentarias y de autoorganizacion a que se refiere el articulo 4.1.a), aprueba
el presente.
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TITULO 1
DE LA TESORERIA
Capitulo I

De la Tesoreria Municipal

Articulo 1. La Tesoreria Municipal.

Constituyen la Tesoreria Municipal todos los recursos financieros, sean
dinero, valores o créditos, tanto por operaciones presupuestarias como
extrapresupuestarias, del Ayuntamiento de Cieza.

Articulo 2. Régimen juridico.

La Tesoreria Municipal se regira por lo dispuesto en el Capitulo II del Titulo VI
del texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, en el Real Decreto 1174/1987,
de 18 de septiembre, por el que se regula el Régimen juridico de los Funcionarios
de Administracién Local con habilitacién de caracter nacional y en el presente
Reglamento.

Articulo 3. Funciones de la Tesoreria.
1. Son funciones encomendadas a la tesoreria:
a) Recaudar los derechos y pagar las obligaciones.

b) Servir al principio de unidad de caja, mediante la centralizacién de
todos los fondos y valores generados por operaciones presupuestarias y
extrapresupuestarias.

c) Distribuir en el tiempo las disponibilidades dinerarias para la puntual
satisfaccion de las obligaciones.

d) Responder de los avales contraidos.

e) Realizar las demas que se deriven o relacionen con las anteriores
numeradas.

2. El manejo y custodia de los fondos, valores y efectos se hara de
conformidad con las disposiciones legales vigentes y bajo las directrices de la
Corporacién, incluyendo:

a) La consignacion de los fondos de efectivo y valores y la realizacidon de
cuantos cobros y pagos corresponda a los fondos y valores de la entidad.

b) La organizacion de la custodia de fondos, valores y efectos.

c) La formacién de los planes y programas de tesoreria, distribuyendo en el
tiempo las disponibilidades dinerarias de la entidad para la puntual satisfaccién
de sus obligaciones.

3. La Jefatura de los servicios de recaudacién comprende:
a) El impulso y direccién de los procedimientos recaudatorios.

b) Dictar la providencia de apremio y autorizar la subasta de bienes
embargados.

c) La autorizacién de los pliegos de cargo de valores que se entreguen a los
recaudadores y agentes ejecutivos.

d) La tramitacion de los expedientes de responsabilidad patrimonial en
relacion con la gestion de los derechos de la entidad.
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Articulo 4. Situacion de los fondos.

1. Los fondos estaran situados en las entidades de crédito y ahorro que
operen en Cieza con las que se concierte este servicio.

2. Sdlo se podran concertar con las entidades de crédito y ahorro los servicios
financieros de tesoreria de acuerdo con lo que se determina en este Reglamento
y con lo que resulte del convenio a que se refiere el apartado siguiente.

3. El Delegado responsable de Hacienda podra suscribir convenios con las
entidades de crédito y ahorro, para determinar el régimen de funcionamiento
de las cuentas en que se encuentren situados los fondos del Ayuntamiento vy,
en especial, el tipo de interés al que seran retribuidas, las comisiones a pagar,
en su caso, los medios de pagos asociados a las mismas y las obligaciones de
informacién asumidas por las entidades de crédito. Todo ello sin perjuicio de los
casos que deban tramitarse conforme a las normas de la Ley de contratos del
sector Publico.

4. Sera preceptivo el informe de la Tesoreria con anterioridad a la suscripcion
de convenio. El tramite se entendera cumplido si dicho informe no se hubiera
emitido en plazo de diez dias desde que se solicitase.

Capitulo II
De las cuentas de la Tesoreria Municipal
Seccidén primera

Las Cuentas de la Tesoreria
Articulo 5. Cuentas de la Tesoreria Municipal.

1. Son cuentas de la Tesoreria Municipal todas las que tenga abiertas el
Ayuntamiento.

2. La Tesoreria Municipal podra operar con las siguientes clases de cuentas:

a) Cuentas operativas de ingresos y pagos.

b) Cuentas restringidas de recaudacion.

c) Cuentas restringidas de pagos.

d) Cuentas financieras de colocacion de excedentes de tesoreria.

3. Las cuentas autorizadas seran corrientes. En ningln caso la entidad
admitira descubiertos en la cuenta.

4. En general los convenios y resoluciones de autorizacidon de apertura de
cuentas estableceran que las mismas no devenguen gastos ni comisiones. En otro
caso, se produciran de acuerdo con lo establecido o pactado.

5. Los fondos situados en las cuentas de la Tesoreria Municipal seran
remunerados en los plazos y al tipo de interés establecido en cada caso, de
acuerdo con la resolucion de autorizacidn y las modificaciones que pudieran
producirse. Las entidades de crédito y ahorro abonaran los intereses en las
cuentas que los han generado y comunicaran al 6rgano gestor los datos relativos
a la liquidacién, quedando en poder de éstos mientras no sean requeridos por la
Tesoreria.

6. Si los 6rganos gestores de las cuentas detectasen irregularidades en las
liquidaciones, se requerira a la entidad para que los subsane en el plazo de quince
dias, asignando al ingreso la fecha valor que le corresponda. Si no se atendiese el
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requerimiento, se comunicara a la Tesoreria al objeto de que ésta eleve al titular
de Hacienda propuesta de adopcién de las medidas oportunas.

7. Sin perjuicio de lo anterior, las entidades de crédito remitiran a la
Tesoreria informacion relativa a las liquidaciones de intereses abonados, en papel
o mediante procedimientos de banca electrdnica.

8. En cualquier caso, la Tesoreria podra solicitar informacién sobre los
movimientos y saldos, de cualquiera de las cuentas de titularidad municipal.

Articulo 6. Cuentas operativas de ingresos y pagos.

1. Son cuentas operativas de ingresos y pagos aquellas de las que dispone
el Ayuntamiento para situar sus fondos en orden a cumplir las funciones
encomendadas a la Tesoreria Municipal.

2. Las cuentas operativas giraran bajo la siguiente denominacién:
«Ayuntamiento de Cieza. Tesoreria Municipal», pudiendo afiadirse alguna
expresion que refleje el caracter mas concreto del contenido de aquellas.

3. En todo caso, la disposicién de fondos de una cuenta operativa requerira
la firma mancomunada de tres claveros: Ordenador de Pagos, Tesorero e
Interventor.

4. Sin perjuicio de lo dispuesto en el nimero anterior, las transferencias de
fondos entre cuentas operativas de un mismo érgano sdlo requeriran la firma del
correspondiente Tesorero.

Articulo 7. Cuentas restringidas de recaudacion.

1. Son cuentas restringidas de recaudacién las abiertas en entidades
autorizadas como colaboradoras de la gestion recaudatoria del Ayuntamiento,
en los términos establecidos en la Ordenanza General de Gestién, Liquidacion,
Inspeccion y Recaudacion, y en las Normas de Entidades Colaboradoras, en las
cuales los contribuyentes podran efectuar sus ingresos.

2. El régimen de estas cuentas sera el establecido en la citada ordenanza
general y normas de entidades colaboradoras.

3. Asimismo son cuentas restringidas de recaudacion las abiertas en entidades
financieras que no tengan la naturaleza de colaboradoras y cuya apertura tenga
por objeto exclusivo recibir ingresos de caracter publico no contemplados en
el apartado anterior, y que giraran bajo la denominacion de «Ayuntamiento de
Cieza. Tesoreria Municipal. Cuenta Restringida de Recaudacion de (se concretara
el recurso cuyo ingreso deba efectuarse en la misma, o el 6rgano gestor del
ingreso)».

4. Estas cuentas se utilizardn exclusivamente para situar fondos que se
deriven de la propia actividad de los 6rganos gestores de las mismas.

5. Las entidades financieras transferiran automaticamente a una cuenta
operativa del Ayuntamiento, los dias 15 y ultimo de cada mes el saldo existente
hasta esa fecha, salvo un céntimo de euro, disponiendo de un plazo de quince
dias para remitir asimismo la informacién relativa al origen de dichas cantidades.

Articulo 8. Cuentas restringidas de pagos.

1. Son cuentas restringidas de pagos las abiertas en entidades de crédito con
el propésito exclusivo de atender la realizacién de pagos de una misma naturaleza.
Estas cuentas giraran bajo la denominacion «Ayuntamiento de Cieza. Tesoreria
Municipal. Cuenta Restringida de pagos de... (el concepto que corresponda)».
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2. Los ingresos de estas cuentas procederan exclusivamente de transferencias
de fondos de las cuentas operativas que deberan haber sido autorizadas por la
firma de tres claveros: el Ordenador de Pagos, el Tesorero y el Interventor.

3. Las disposiciones seran soélo para atender obligaciones de la naturaleza que
haya justificado la apertura de la cuenta, y seran autorizadas por un funcionario
habilitado para ello.

Articulo 9. Cuentas financieras de colocacion de excedentes de
tesoreria.

1. Son cuentas financieras de colocacién de excedentes de tesoreria las
abiertas en entidades de crédito en la que se situaran los excedentes de las
cuentas operativas que, por razones excepcionales y en funcién de las previsiones
de pago diarias, la Tesoreria disponga como consecuencia del procedimiento
establecido para la realizacidén de los mismos, con el objetivo de la rentabilizacién
de aquellos.

2. Estas cuentas giraran bajo la denominacién «Ayuntamiento de Cieza (u
Organismo Auténomo). Tesoreria Municipal. Excedente de liquidez».

3. Estas cuentas estaran retribuidas a un tipo de interés mayor que el
de las cuentas a que se refieren los articulos 6 a 8. Los intereses devengados
se abonaran en esta cuenta y se cargaran por la entidad, con igual fecha de
valoracion, con abono a la cuenta operativa de ingresos y pagos que se designe o
directamente en la cuenta operativa de ingresos y pagos de enlace.

4. Los movimientos de estas cuentas deberan ser autorizados por el
Tesorero.

Seccidén segunda

Procedimiento y competencias
Articulo 10. Procedimiento de autorizacion de cuentas.

1. La autorizacidon de la apertura, modificacion o cancelacion de cualquier
tipo de cuentas y la determinacion de las condiciones de su funcionamiento en
cada caso concreto, sera competencia exclusiva del Concejal delegado titular del
Area de Hacienda.

2. La solicitud de apertura, de las cuentas correspondera al Tesorero o al
Concejal delegado del Area que pretenda abrirla.

3. En el caso de cuentas restringidas de ingresos relativas a tasas o precios
publicos gestionados por algun Area concreta, corresponderd la solicitud de
apertura al Concejal delegado titular de dicha Area.

4. La solicitud de apertura de cuentas de gastos de funcionamiento destinadas
a gestionar el anticipo de caja fija correspondera al titular del Area o gestor del
citado anticipo.

5. Las solicitudes de modificacion o cancelacién corresponderan a los érganos
que solicitaron la apertura y, en cualquier caso y de forma motivada, al Tesorero.

6. Las solicitudes se formularan en los modelos que a tal efecto determine el
titular del Area de Hacienda, y que deberdn contemplar, al menos, los siguientes
extremos:

a) Clase o naturaleza de la cuenta cuya apertura, modificacidon o cancelacion
se solicita.

b) Justificacion de la solicitud.
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c) En la apertura, entidad y agencia donde se propone la apertura.

d) En la apertura y modificacidn, claveros o personas con firma autorizada
para disponer de los fondos y cargos o puestos desempefiados por los mismos.

7. Recibida la solicitud, el expediente se tramitara por el Servicio de Tesoreria,
el cual elevara al 6rgano competente propuesta de resolucién motivada firmada
por el Tesorero.

8. Si existieran ya autorizadas una o varias cuentas de la misma naturaleza
gue la solicitada y no se justificase, de acuerdo con el informe de la Tesoreria,
la necesidad de su coexistencia, sera precisa la cancelacidén de la anterior. La
Tesoreria, previa audiencia del 6rgano interesado, podra iniciar de oficio el
expediente de cancelacién.

9. Una vez adoptado el acuerdo de apertura o cancelacion de una cuenta,
sera comunicado por la Tesoreria al érgano solicitante en triplicado ejemplar, uno
de los cuales sera devuelto una vez cumplimentado con el tramite a que se refiere
el apartado siguiente, para la autorizacidon definitiva e inscripcion registral.

10. Las entidades de crédito y ahorro requerirdan para la apertura o
cancelacion de cuentas un ejemplar del traslado del acuerdo a que se refiere
el apartado anterior, donde consignaran los cddigos identificativos de la cuenta
cliente, asi como la aceptacion de las condiciones de su funcionamiento. Se
entendera que se ha producido dicha aceptacion al quedar plasmada la firma y
sello de la entidad en el modelo de autorizacién de la cuenta.

Articulo 11. Modificacién de cuentas.

1. Se entiende por modificacién la variacion de las condiciones con que una
cuenta fue abierta, la variacidon de cualquier clavero, asi como las variaciones en
su titularidad que sean consecuencia de procesos de fusion, separacion, supresion
0 cambio de adscripcién en el Ayuntamiento.

2. Estas incidencias deberan comunicarse por el titular de la cuenta a la
Tesoreria para que, en su caso Y si procede, eleve propuesta de autorizacién al
titular del Area de Hacienda, asi como para su anotacion en el Registro.

3. Cuando la modificacion de los claveros o personas con firma autorizada
sea consecuencia de la sustitucion en el cargo, se comunicara a la Tesoreria por
el titular de la cuenta para su constancia en el Registro General, sin que requiera
autorizacion alguna.

4. Cualquier variacién en la codificacidén de las cuentas, cambio de sucursal
dentro de una misma entidad financiera, y, en general, cualquier modificacién en
los elementos identificativos de la cuenta debera tramitarse como cancelacién y
apertura de nueva cuenta, salvo que sea consecuencia de procesos de fusidén o
escisién de entidades financieras.

Articulo 12. Bloqueo y cancelacién de cuentas.

1. El titular del Area de Hacienda podra acordar, a instancia de la Tesoreria
o de un Area, y en todo caso previo informe de la Tesoreria, la interrupcidn
temporal o definitiva del funcionamiento de una cuenta, mediante su bloqueo
temporal o su cancelacién definitiva, cuando concurra alguna de las siguientes
circunstancias:

a) Hechos que impidan o dificulten el normal funcionamiento de la cuenta.

b) Actuaciones que constituyan incumplimientos de las normas de
funcionamiento de las cuentas.
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c) Otras circunstancias que asi lo aconsejen.

2. El acuerdo sefialara las condiciones en que habra de realizarse y, en su
caso, las necesarias para determinar el saldo definitivo y el destino del mismo.

3. Para autorizar la cancelacién de una cuenta se solicitara, en la autorizacion
provisional, justificante de transferencia del saldo preexistente a una cuenta
determinada en la propia autorizacion, certificado bancario de saldo cero y
certificado expedido por el 6rgano gestor de la cuenta en que se manifieste que
la cuenta cumplié las condiciones de funcionamiento, en especial, en lo relativo a
la liquidacién de intereses.

4. Una vez recibida por la Tesoreria la documentacién anterior y encontrada
conforme, y verificado que no existen contra la cuenta 6rdenes de pago
pendientes de materializar, elevard al titular del Area de Hacienda la propuesta de
resolucién definitiva. Una vez firmada, procedera a darla de baja en el Registro y
a comunicarlo al érgano gestor de la cuenta.

Capitulo III

De las cajas de la Tesoreria Municipal
Articulo 13. Cajas de la Tesoreria Municipal.

1. Son Cajas de la Tesoreria Municipal, todas aquellas de las que disponga el
Ayuntamiento, para recaudar fondos y realizar pagos.

2. La Tesoreria Municipal podra contar con cajas generales y autorizadas.
Articulo 14. Cajas generales.

1. Son aquellas de las que dispone la Tesoreria del Ayuntamiento para la
recaudacion de ingresos que deban realizarse en el Area de Hacienda.

2. La recaudacién de estas cajas se ingresara diariamente en cuentas
operativas o restringidas de recaudacion.

3. El titular del Area de Hacienda podra concertar con entidades de crédito la
prestacién del servicio de caja.

4. El horario de apertura y las condiciones de funcionamiento de estas cajas
se establecerd por el titular del Area de Hacienda, a propuesta, en su caso, del
Tesorero municipal.

5. Con caracter excepcional, la Tesoreria podra igualmente utilizar los fondos
depositados en estas cajas para la realizacién de pagos.

Articulo 15. Cajas autorizadas para ingresos.

1. Son cajas autorizadas para ingresos aquellas de que pueden disponer las
Areas, para la recaudacion de los ingresos que gestionen.

2. El titular del Area de Hacienda podrd, a instancia del titular del Area que
corresponda y a propuesta de la Tesoreria, autorizar la apertura de cajas para
ingresos, siempre que cumplan todos y cada uno de los siguientes requisitos:

a) Que el lugar donde esté situada la caja esté dotado de medidas de
seguridad suficientes.

b) Que se designe al cajero o cajeros responsables de la recaudacién asi
como del quebranto de moneda, respondiendo a su costa los posibles alcances.

c) Que exista un control contable de la caja.

d) Que la recaudacion se ingrese diariamente en una cuenta operativa.
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3. El horario de apertura y las condiciones de funcionamiento de estas cajas
se establecerd por el titular del Area de Hacienda en la resolucién de autorizacion,
atendiendo a las circunstancias concretas expuestas en la solicitud de apertura.

4. La recaudacion de estas cajas se ingresara diariamente en cuentas
operativas o restringidas de recaudacion.

5. El ingreso de la recaudacion también podra realizarse a través de entidad
de crédito y ahorro que preste el servicio de caja en las dependencias de los
érganos a que se refiere este articulo, correspondiendo al titular del Area de
Hacienda la competencia para concertar este servicio.

Capitulo IV

Cuentas de gastos de funcionamiento por operaciones de anticipo de
caja fija

Articulo 16. Concepto y ambito del anticipo de caja fija.

1. Son anticipos de caja fija las provisiones de fondos de caracter no
presupuestario y permanente que se realicen a los érganos gestores del
presupuesto para la atencion inmediata de los gastos a que se refiere el apartado
siguiente.

2. Se consideran necesariamente incluidos en el ambito del anticipo de caja
fija los siguientes gastos, cuya naturaleza e importe podran modificarse en las
bases de ejecucion en cada ejercicio:

a) Todo tipo de gastos correspondientes al capitulo II del presupuesto de
gastos, cuyos pagos individualizados sean inferiores a 3.005,06 euros, aunque
deriven de contratos de importe superior.

b) Aquellos que, mediante acuerdo motivado, a solicitud de un érgano gestor
y a propuesta de la Tesoreria, autorice el titular del Area de Hacienda.

Articulo 17. Importe del anticipo de caja fija.

1. La cuantia de los anticipos de caja fija no podra exceder del cinco por
ciento de los créditos iniciales del capitulo Segundo del presupuesto de gastos de
cada ejercicio que corresponda al Area, Servicio, Distrito u Organismo auténomo
de que se trate. Su importe se concretara por el titular del Area de Hacienda en la
resoluciéon que autorice la constitucidn del anticipo, en funcién de la solicitud del
érgano gestor y previo informe de la Tesoreria y la Intervencidn, y se actualizara
anualmente en las mismas condiciones. Por causas justificadas que se acrediten
en el expediente, excepcionalmente podra autorizarse un importe superior.

2. Los fondos se depositaran en una cuenta autorizada abierta segun el
procedimiento del articulo 10 y que girara bajo la denominacion «Cuenta de
gastos de funcionamiento de (Denominacion del érgano gestor)».

3. Los ingresos de dicha cuenta procederdn exclusivamente de las
transferencias que realice la Tesoreria para la constitucion del anticipo de caja fija
0 para sus sucesivas reposiciones.

4. Los pagos se realizaran exclusivamente para atender los gastos previstos
en el articulo anterior o para dotar, en su caso, la caja que se autorice. La
disposicién de los fondos de estas cuentas sera autorizada por la firma de un
clavero designado en la resolucion de autorizacion de apertura de la cuenta a
propuesta del érgano que solicitdé su apertura entre su personal.

5. Las actualizaciones del importe del anticipo de caja fija se acordaran
en plazo de un mes desde la aprobacion del presupuesto. Las transferencias o

NPE: A-220410-6992



Boletin Oficial de la
REGION de MURCIA Numero 91 Jueves, 22 de abril de 2010 Pagina 20513

reintegros que conlleve esta actualizacién deberan realizarse en plazo de un mes
desde la fecha del acuerdo.

6. Podra asimismo autorizarse la existencia de una caja para pagos en
metalico de gastos de pequefia cuantia incluidos en el ambito de los gastos de
anticipo de caja fija. La dotacidon de dicha caja no podra exceder de 300 euros ni
los pagos individualizados de 50 euros.

7. Seran responsables de la caja las personas autorizadas para la disposicion
de fondos con cargo a la cuenta de gastos de funcionamiento.

8. Los ingresos en la caja se realizaran exclusivamente mediante disposiciones
de la cuenta de gastos de funcionamiento.

Articulo 18. Procedimiento de gasto.

1. Los gastos que hayan de atenderse con anticipo de caja fija deberan seguir la
tramitacion establecida al efecto, de acuerdo con los procedimientos administrativos
vigentes, quedando de ello constancia documental a través del modelo “Anticipo de
caja fija presupuesto corriente - Propuesta de pago” (Anexo I).

2. El procedimiento de pago con cargo al anticipo de caja fija no excluye la
fiscalizacidén previa de los gastos que los soportan, cuando ésta sea preceptiva.

3. Los drganos gestores adoptaran las medidas oportunas para que los gastos
se realicen con constancia de crédito, cuidando especialmente del cumplimiento
de esta norma.

4. Los pagos que deban realizarse mediante este sistema deberan ser
autorizados por los responsables para ello.

Articulo 19. Contabilidad auxiliar y registro de las operaciones.

1. Todas las operaciones que se realicen con cargo a la cuenta de gastos de
funcionamiento deberan reflejarse en las bases de datos del sistema informatico
donde residan los registros contables y constituira soporte suficiente para la
llevanza de la contabilidad de los anticipos de caja fija que el Ayuntamiento tenga
en cada momento y que la Intervenciéon Municipal autorice.

En la misma se reflejaran por orden cronoldgico los ingresos y pagos que se
realicen (indicando en los pagos el concepto, perceptor y medio de pago utilizado)
y su saldo. También se reflejaran cronolégicamente las operaciones de la caja
de efectivo, y su saldo. Mensualmente se efectuaran las conciliaciones con el
saldo de la entidad financiera si hubiera divergencia. También mensualmente se
reflejaran los fondos existentes en caja y su conciliacién con el saldo resultante
del Libro de caja.

2. El titular del Area de Hacienda, a propuesta de la Intervencion, establecera
los formatos de presentacidn, y, en su caso, su llevanza por medios telematicos,
asi como el control o inspeccién de los mismos.

Articulo 20. Justificacion y reposicion.

1. El Habilitado de caja fija del Area, responsable de la cuenta de gastos de
funcionamiento rendird cuentas por los gastos atendidos con anticipos de caja
fija, a medida que sus necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion de los
fondos utilizados, asi como, obligatoriamente, dentro del ejercicio presupuestario
en que se constituyo el anticipo, en los plazos y forma que determinen las bases
de ejecucién del presupuesto.
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2. La estructura y forma de la rendicién de cuentas seran las del modelo
“Anticipo de caja fija” (Anexo II) y podran ser modificadas por el titular del Area
de Hacienda, a propuesta de la Intervencion.

3. En todo caso, a la rendicidon de cuentas se acompafiaran:

a) Los justificantes originales del gasto realizado, factura o documento
equivalente.

b) Los justificantes de los pagos realizados, entendiendo por tal, copia del
cheque o de la orden de trasferencia o recibo en el caso de pago en efectivo.

c) La propuesta de documento contable expedida por el 6rgano gestor con
imputacion a las partidas presupuestarias a que corresponda el gasto realizado,
donde figuraran los terceros perceptores de los fondos.

4. Sin perjuicio de la identificacion del tercero en el documento contable, los
mandamientos de pago se realizaran en firme y a favor de la cuenta de gastos de
funcionamiento correspondiente.

5. La propuesta sera suscrita por el érgano competente para la aprobacién
del gasto, e implicara la autorizacidén de todos los gastos incluidos en la misma.
Asimismo conllevara la aprobacion de la rendicidn de cuentas, condicionada a la
emision de informe favorable de la Intervencion.

Articulo 21. Fiscalizacion, reparos, discrepancias y aprobacion.

1. La Intervencion emitird informe sobre la cuenta rendida en el plazo de
cinco dias habiles, y, si no observase defectos, la elevara al titular del Area
de Hacienda. Una vez aprobada la cuenta rendida se remitird la propuesta de
libramiento a la Tesoreria para que realice la reposicion en plazo no superior a
quince dias.

2. Cuando la Intervencidon observase defectos en la cuenta rendida, la
devolvera al 6rgano gestor, con su informe, para su subsanacion.

3. Recibida la rendicidon de cuentas informada con defectos, el érgano gestor
procedera a la subsanacién de las anomalias y tramitara de nuevo la propuesta
de reposicion subsanada.

4. En caso de disconformidad con el informe de la Intervencion, o si los
defectos indicados no fuesen subsanables, el titular del Area formara expediente
integrado por la propuesta de reposicion informada con defectos, el informe de la
Intervencidn y un informe de alegaciones motivado suscrito por el érgano gestor
de la cuenta en que expresamente se haga constar que, a pesar del informe del
Interventor, la cuenta es susceptible de ser aprobada por el Titular del Area de
Hacienda

5. Si el Titular del Area de Hacienda aprobase la Cuenta asi rendida, se
remitirdn de nuevo todas las actuaciones a la Intervencidn, para que, sin mas
tramite, la contabilice y la remita a la Tesoreria.

6. La aprobacidon anterior no sera obstaculo, en su caso, para que la
Intervencidén, si hubiese observado indicios de responsabilidad contable, adopte o
proponga la adopcion de las medidas oportunas.

Articulo 22. Suspension del Anticipo de Caja Fija.

1. El titular del Area de Hacienda, a propuesta del Tesorero y del Interventor,
podra suspender la autorizacidn para la disposicidon de fondos de una determinada
cuenta de gastos de funcionamiento a aquellas personas en cuya gestion se
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hubiesen observado irregularidades o actuaciones que pudieran causar perjuicio
a la Hacienda municipal.

2. Del mismo modo, y cuando concurran las citadas causas, podra acordar
el inmediato reintegro del anticipo de caja fija de un determinado érgano gestor,
que conllevara la correspondiente rendicion de cuentas sobre el empleo de los
fondos que no puedan ser reintegrados.

Capitulo V

De la Caja Municipal de Depdésitos
Articulo 23. Cajas de depésitos.

1. Existird una Caja de Depésitos radicada en el Area de Hacienda, bajo la
dependencia directa del Tesorero, donde se constituirdn las garantias y depdsitos
a que se refiere este capitulo.

2. Se presentaran ante la Caja de Depédsitos del Area de Hacienda las
garantias que deban constituirse a favor del Ayuntamiento de Cieza y, salvo en
los casos en que deban constituirse ante un 6rgano administrativo diferente de
acuerdo con la normativa que resulte de aplicacion en cada caso.

Se podra admitir la constitucion de garantias a favor de otras Administraciones
Publicas, siempre que asi se prevea mediante convenio con la Administracion
correspondiente.

Asimismo, se constituiran en la caja los depdsitos en efectivo que se
establezcan en virtud de normas especiales, cuando, de acuerdo con el
ordenamiento juridico, deban situarse bajo la custodia del Ayuntamiento.

Articulo 24. Constitucion de garantias.

1. Las garantias podran constituirse en efectivo o mediante el depdsito de
los documentos representativos de valores, avales o seguros de caucion, en las
condiciones y para los casos en que asi esté previsto en la normativa aplicable.

2. Las garantias en efectivo se ingresaran en la Caja General que
disponga el Area de Hacienda, mediante cheque conformado y nominativo
a favor de “"Ayuntamiento de Cieza”, o mediante cualquier otro medio
autorizado en la normativa, cuando asi se acuerde por el titular del Area
de Hacienda. El ingreso en la Caja General puede realizarse en la entidad
colaboradora a través del documento expedido por el Departamento de
Recursos del Ayuntamiento de Cieza o de los Organos Gestores que exijan
el mencionado depdsito o de la Tesoreria municipal para lo cual tendran
habilitadas su acceso a la aplicacién de gestidén de recursos del Ayuntamiento
en la parcela concreta.

3. Las garantias consignadas en efectivo se constituirdn en euros y no
devengaran interés alguno.

4. Las garantias constituidas en valores, avales o seguros de caucién deberan
cumplir las condiciones establecidas en el Real Decreto 1098/2001, de 12 de
octubre, por el que se aprueba el Reglamento General de la Ley de Contratos de
las Administraciones Publicas.

5. En el momento de la constitucidn se entregara un resguardo representativo
con meros efectos acreditativos, no siendo, por tanto, transmisible a terceros.
La Caja de Depdsitos conservara una copia y remitira otra a la Intervencion,
estos resguardos seran los que expidan la aplicacién contable de la base de datos
municipal.
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Articulo 25. Sustitucion de garantias.

1. La sustitucion de la modalidad bajo la que se constituyé una garantia
requerira la previa autorizacion del érgano a cuyo favor se constituyo.

2. Asimismo, con anterioridad a la devolucion de la garantia primitiva, debera
haberse constituido la nueva conforme al procedimiento establecido. La constitucion
de la nueva garantia sera titulo suficiente para iniciar el procedimiento de devolucion.

Articulo 26. Cancelacion de garantias.

1. De acuerdo con la normativa reguladora de las obligaciones garantizadas,
el érgano administrativo a cuya disposicion se constituyé la garantia acordara la
cancelacion de ésta y comunicara el acuerdo de cancelacion a la Caja de Depdsitos
dentro del plazo de los treinta dias siguientes a la fecha del mismo, para que ésta
lo refleje en sus registros contables y proceda a la devolucion de la garantia. La
orden de cancelacién serd pura y simple, y no sujeta a condicion.

2. El expediente de devolucidn se iniciara a instancia del 6rgano ante el
gue se constituyd la garantia o de quien constituyd la garantia. Podran también
solicitarlo, cuando asi lo prevea la normativa, la entidad a través de la cual se
hubiera realizado la inmovilizacion o la inscripcion de la prenda, la entidad avalista
o la aseguradora, en cada caso.

3. Para efectuar la devolucion, se requerird que obre en la Caja de Depdsitos
la siguiente documentacion:

a) Solicitud de cancelacion de depdsito o garantia (Anexo III).

b) Un ejemplar original de la orden de devolucion suscrita por la autoridad a
cuya disposicion se constituyd.

c) En el caso de garantia en efectivo, certificacién expedida por la entidad de
crédito en la que se haga constar la cuenta del beneficiario en la que se va a ingresar
el importe de la devolucion mediante el modelo “Declaracién del tercero” (Anexo 1V).

4. Una vez recibida la documentacién indicada, se comprobara que sobre
la garantia no pesa orden de embargo o de retencion y se procedera a su pago,
previa fiscalizacién por la Intervenciéon y cumplimiento, en su caso, del requisito
de publicidad que corresponda.

Articulo 27. Incautacion de garantias.

1. La incautacion total o parcial de la garantia por parte de la Caja de
Depositos requerira la solicitud del érgano administrativo a cuya disposicion se
constituyo.

En el expediente se acreditara:

a) Que se ha dictado resolucién (que se acompanara) de la que derive la

incautacion total o parcial de la garantia.

b) Que no se ha producido la suspension de la ejecutividad del acto
declarativo del incumplimiento por parte del obligado si éste se ha recurrido,
0 que, en el caso de que la obligacion garantizada consista en el pago de una
sancion administrativa, que el acto es firme.

c) La cuantia de la garantia que deba ser incautada.

d) La notificacién al interesado, a efectos de audiencia, de la intencién de
formular solicitud de incautacion.

NPE: A-220410-6992



Boletin Oficial de la
REGION de MURCIA Numero 91 Jueves, 22 de abril de 2010 Pagina 20517

2. La Caja de Depésitos requerira el pago de la cantidad solicitada por el 6rgano
administrativo al garantizado y, en el supuesto de tratarse de personas diferentes,
al titular de los valores, o, en su caso, a la entidad avalista o aseguradora. En el
requerimiento de pago se indicara el lugar en que haya de efectuarse el ingreso,
los medios de pago que puedan utilizarse y el plazo para realizarlo.

3. Una vez efectuado el pago por alguna de las partes, la Caja de Depdsitos
lo notificara, en su caso, a la otra parte, e iniciara el procedimiento para la
devolucién de los valores, el aval o el seguro de caucién.

4. Si terminado el plazo de ingreso respecto al Gltimo que hubiere recibido la
notificacion del requerimiento de pago, éste no se hubiese efectuado, la Caja de
Depdsitos procedera:

a) En el caso de garantia en valores, a su enajenacion a través del organismo
rector del mercado o de la unidad gestora del fondo, previa remisidén a éstos
del correspondiente certificado de inmovilizacidon o de inscripcion de la prenda.
Una vez enajenados los valores se transferira el importe resultante a la cuenta
sefialada por la Caja de Depositos.

b) En el caso de garantia mediante aval o seguro de caucién, el impago
de la cantidad requerida por la entidad avalista o aseguradora determinara la
reclamacién mediante el procedimiento de apremio contra dicha entidad.

Articulo 28. Arqueo de valores y libros de registro.

1. Se efectuara un arqueo ordinario el Gltimo dia habil de cada afio, pudiendo
realizarse arqueos extraordinarios siempre que sea preciso, a peticion del
Ordenador de Pagos, de cualquiera de los claveros o por toma de posesion o cese
de alguno de ellos, con expresidn de la causa que lo motive.

2. El acta de arqueo se formalizara conjuntamente por el Interventor y
el Tesorero, o personas que designen, procediéndose posteriormente a su
conciliacién con los registros contables. El acta de conciliaciéon sera igualmente
formalizada por el Interventor y el Tesorero.

3. Para el control de las cajas sera soporte suficiente las bases de datos del sistema
informatico donde residan los registros contables. La estructura y contenido de los
informes, asi como la forma de llevanza, las concretara el titular del Area de Hacienda,
a propuesta de la Intervencion no obstante deberan contener como minimo:

a) Se anotaran las garantias constituidas en efectivo, indicando la identidad
del depositario, la fecha de constitucion y el importe, asi como la fecha de la
cancelacién o incautacion.

b) Se anotaran las garantias constituidas mediante depdsito de valores, aval o
seguro de caucion, indicando la identidad del depositario, la fecha de constitucién
y la naturaleza e importe de la garantia, asi como la fecha de la cancelacién o
incautacion.

c) Actas de arqueo y conciliacion, donde se anotara la fecha y el resultado de
los arqueos ordinarios o extraordinarios, distinguiendo los importes por cada tipo
de garantia, asi como las operaciones de conciliacion.
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Capitulo VI
Disposiciones comunes
Seccion primera

El Registro General de Cuentas y Cajas de la Tesoreria Municipal

Articulo 29. Registro general de cuentas y cajas de la Tesoreria
Municipal.

La Tesoreria llevara un registro en el que se anotard, con referencia a
todas las cuentas y cajas existentes en el Ayuntamiento y en sus Organismos
Auténomos, los siguientes extremos:

a) Clase de cuenta o de caja.

b) Denominacién.

c) Titularidad.

d) Identificacion.

e) Entidad de crédito o ahorro, sucursal y nimero de la cuenta.

f) Personas encargadas de su movimiento (claveros) o, tratdndose de cajas,
responsables de su custodia.

g) Resoluciones que se hubieran adoptado en relacién con las cuentas o cajas
de que se trate.

h) Cualquier otro que establezca el titular del Area de Hacienda.
Seccién segunda

Inspeccidén y control de las cajas y cuentas de la Tesoreria

Articulo 30. Responsabilidades.

1. Los ordenadores de pagos y los interventores, cuando no adviertan por
escrito su improcedencia, seran personalmente responsables de toda obligacién
que paguen sin crédito suficiente.

2. La Tesoreria Municipal sera el érgano responsable de la custodia de los
fondos y valores depositados en las cajas, asi como del control del movimiento de
las cuentas que gestionen.

3. Los titulares de las Delegaciones, seran responsables de la custodia de los
fondos que sean objeto de las cajas autorizadas de que dispusieran y del control
del movimiento de las cuentas autorizadas y de gastos de funcionamiento de que
sean titulares.

Articulo 31. Inspeccion de cuentas.

1. Corresponde a la Tesoreria la inspeccion periddica de las cuentas de la
Tesoreria Municipal, y de las cuentas de gastos de funcionamiento.

2. Las inspecciones de las cuentas se adecuaran al Plan de Control
que apruebe anualmente el titular del Area de Hacienda a propuesta de la
Intervencién.

3. Seran objeto de verificacién y comprobacién:

a) Que las cuentas estan debidamente autorizadas y figuran inscritas en el
Registro General.

b) Que los claveros que figuran en el Registro son los Unicos que constan en
las entidades de crédito y ahorro como tales.
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c) Que el régimen de funcionamiento de las cuentas es el establecido en la
normativa vigente y en la autorizaciéon de apertura o convenio, en particular en lo
que se refiere a liquidacion de intereses, gastos, comisiones, descubiertos, fechas
de abono y de traspaso de los intereses.

d) Que se han realizado puntualmente las conciliaciones y arqueos previstos,
y que se han subsanado las diferencias que, en su caso, se hubieran puesto de
manifiesto.

Articulo 32. Conciliaciones bancarias.

1. Los dérganos gestores de las cuentas elaborardn mensualmente
conciliaciones entre los saldos reflejados en la contabilidad y los que ofrezca la
entidad financiera donde esté abierta la cuenta.

2. Para la conciliacién se tomaran los saldos correspondientes al Gltimo dia
de cada mes que resulten una vez contabilizados los movimientos de ese dia.

3. Las conciliaciones deberan reflejar y desglosar los siguientes datos:

a) Saldo de la cuenta en la contabilidad o libro oficial.
b) Pagos realizados y no contabilizados.

¢) Pagos no realizados y contabilizados.

d) Ingresos realizados y no contabilizados.

e) Ingresos no realizados y contabilizados.

f) Saldo de la cuenta en la entidad financiera.

4. A las conciliaciones se acompafiara certificado o extracto contable de la
entidad financiera que acredite el saldo real de la cuenta. El titular del Area de
Hacienda podra establecer un modelo oficial para las conciliaciones.

5. Las conciliaciones quedaran en poder de los titulares, remitiéndose a la
Tesoreria y a la Intervencion, antes del 31 de enero del ejercicio siguiente, la
correspondiente al 31 de diciembre de cada afio, junto con el certificado que
acredite el saldo de la cuenta.

6. Los organos gestores de las cuentas subsanaran en el mas breve plazo
todas las anomalias detectadas o requerirdn su subsanacién a la entidad
financiera, cuando fuesen imputables a éstas. No obstante, en ningln caso
podran realizarse cargos en los libros oficiales sin que estén soportados en el
correspondiente documento.

TITULO II

LA FUNCION RECAUDATORIA

Articulo 33. Recaudacion de derechos.

1. La gestion recaudatoria de los créditos tributarios y demas de derecho
publico municipales se regird por lo dispuesto en la Ordenanza General de
Gestidén, Liquidacion, Inspeccidn y Recaudacion, en su caso, por las ordenanzas
fiscales y reguladoras de los impuestos, tasas y precios publicos y por las Normas
de Entidades Colaboradoras.

2. La efectividad de los ingresos de derecho privado se llevara a cabo con
sujecién a las normas y procedimientos de derecho privado.
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TITULO III
DE LA ORDENACION DE PAGOS
Capitulo I

Disposiciones generales
Articulo 34. Competencia.

1. Las funciones de ordenador de pagos del Ayuntamiento corresponden al
Alcalde.

2. Las funciones administrativas de la ordenacion de pagos corresponden, en
el Ayuntamiento, al Departamento de Gestidon Presupuestaria en coordinacién con
el Departamento de Gestidén Financiera. Corresponde a la ordenacion de pagos:

a) Disponer los pagos por obligaciones presupuestarias y extrapresupuestarias.
b) Disponer los pagos derivados de operaciones de tesoreria.

c) Disponer los pagos por libramientos a justificar asi como de la dotacion
inicial y las reposiciones de los anticipos de caja fija.

d) Establecer el orden con que deban ejecutarse los pagos.
Articulo 35. Plan de disposicion de fondos.

1. La expedicidén de las 6rdenes de pago habra de acomodarse al plan de
disposicion de fondos de la tesoreria que se establezca por el Ordenador de
Pagos, que en todo caso debera recoger la prioridad de los gastos de personal y
de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

2. El Ordenador de Pagos, junto a los anteriores, aplicara criterios objetivos
en la expedicién de las érdenes de pago, tales como la antigliedad de la obligaciéon
y fecha de recepcién, su importe o su naturaleza econémica, entre otros.

3. Asimismo gozaran de prioridad las reposiciones periddicas de la cuenta de
gastos de funcionamiento.

4. La tramitacion de pagos con caracter de urgencia, fuera de las fechas de
pago normalizadas establecidas en las Bases de Ejecucion, requerira:

a) Solicitud del titular del Area del gasto justificando la urgencia de un pago
determinado, una vez que la obligacién haya sido intervenida y contabilizada.

b) Informe del Servicio de Intervencidn y resolucién del Ordenador de Pagos.

Capitulo II

Del procedimiento
Articulo 36. Requisitos y ordenacion del pago.

1. Con anterioridad a la expedicién de las 6rdenes de pago habra de
acreditarse documentalmente ante el 6rgano que haya de reconocer la obligacién
la realizacidon de la prestacion o el derecho del acreedor, conforme a los acuerdos
que en su dia autorizaron o comprometieron el gasto.

2. Recibidos los documentos de pago fiscalizados y contabilizados por la
Intervencion, el Departamento de Gestion Presupuestaria tomara razon de la
fecha de su recepcion y procedera de la siguiente forma:

a) Verificacién de la correcta expedicidon de los mismos.

b) Clasificacién de los documentos de acuerdo con el plan de disposicion de
fondos y, dentro de éstos, por orden de fecha.
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c) Ordenaciéon de los pagos de acuerdo con los criterios objetivos
preestablecidos y envio a la Tesoreria.

d) Edicion de transferencias o cheques

e) Traslado de las relaciones de transferencias o cheques junto con los documentos
a la Intervencion para la fiscalizacion de la fase de ordenacion del pago a que se refiere
el articulo 214.2 b) del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

Capitulo III

Medios de pago
Articulo 37. Medios de pago.

1. Las obligaciones podran pagarse mediante efectivo, transferencias,
cheques o cualquier otro medio o documento de pago, sea o no bancario, que se
establezca.

2. El Ordenador de Pagos, podra establecer que sélo puedan utilizarse ciertos
medios de pago, especificando en cada caso las particulares condiciones de
utilizacion.

3. Con caracter general, el pago de las obligaciones se efectuard mediante
transferencias bancarias para lo cual se cumplimentara el documento “Declaracién
del tercero” (Anexo III). Cualquier modificacidon por cambio legislativo o de otra
naturaleza de tipo operativo se efectuara por resolucion del Concejal Delegado
del Area de Hacienda.

4. El pago en efectivo o mediante cheque se utilizard con caracter residual y
por razones que deberan justificarse en el expediente.

Articulo 38. Pagos por transferencia.

1. Se haran efectivos por transferencia bancaria:

a) Los mandamientos para atender el pago de las retribuciones del personal
en activo del Ayuntamiento.

b) Todos los pagos en firme o a justificar a favor del Ayuntamiento,
0 sociedades mercantiles en cuyo capital participen de forma exclusiva o
mayoritaria.

c) Los pagos a los restantes acreedores.

2. El importe liquido de los libramientos se transferira:

a) A las cuentas de gastos de funcionamiento reguladas en este reglamento.

b) A las cuentas sefialadas por las sociedades mercantiles antes citadas y
por el resto de acreedores, las cuales deberan estar necesariamente abiertas a

nombre de la persona o entidad a cuyo favor se haya expedido el mandamiento
de pago.

3. Para los mandamientos que se hayan de satisfacer mediante transferencia,
se formulara una relacidon de las mismas, de acuerdo con el procedimiento que
determine el titular del Area de Hacienda.

Articulo 39. Pago por cheque.

1. El pago mediante cheque, salvo los efectuados con cargo a las cuentas
de gastos de funcionamiento, tendra caracter excepcional, se realizara previa
solicitud escrita del interesado y exigird la previa autorizacién del titular
del Area de Hacienda, cuando haya de realizarse con cargo a las cuentas del
Ayuntamiento.
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2. La autorizacién, mediante resolucion motivada, habilitara a la tesoreria
correspondiente a efectuar el pago mediante cheque nominativo, cruzado.

3. Elaborado el mandamiento de pago, la Tesoreria procedera a la edicion del
cheque, a su firma y a su remision a la Intervencién, donde se comprobara que
el cheque es correcto, procediéndose a su firma por el Interventor y ordenador o
funcionario que les sustituyan y a su entrega al interesado.

4. La entrega del cheque requerira la presencia en las cajas de la Tesoreria
del acreedor directo o de su representante quienes, previa acreditacion de su
personalidad, por cualquier medio valido en derecho que deje constancia fidedigna,
firmaran el recibi en el mandamiento de pago o documento equivalente.

Capitulo IV

Pagos en el extranjero
Articulo 40. Medio de pago.

Los pagos al exterior se realizaran exclusivamente mediante transferencia
bancaria, ya sea en euros o en divisas, expedidas en todo caso por la Tesoreria.

Articulo 41. Pagos en euros.

1. La Tesoreria, mediante la tramitacidén del procedimiento de pago ordinario,
emitird las relaciones de transferencias pertinentes para llevar a cabo los pagos
en el extranjero.

2. Para ello la Intervencion remitird a la Tesoreria el documento de pago
debidamente fiscalizado, verificando que se han practicado las retenciones
fiscales que, en su caso, procedan, asi como las operaciones contables que
procedan segun si la operacién tiene la naturaleza de operacién intracomunitaria,
de importacion de bienes o servicios, u otra.

3. Una vez ordenado el pago, se procederda a su materializacién por el
procedimiento ordinario, si bien, haciendo constar mediante oficio a la entidad de
crédito a la que se cursa la orden de transferencia, que ha de ser cumplimentada
en euros convertibles.

Articulo 42. Pagos en divisas.

1. El Unico érgano competente para la tramitacidon de pagos en divisas es la
Tesoreria, a la que habra de remitirse por los gestores el expediente de gasto.

2. El expediente estara compuesto de la siguiente documentacion:

a) El documento contable «O», por el importe bruto de la obligacion, asi
como una retencién adicional del crédito por importe de hasta el diez por ciento
de la obligacidn, en prevision de la posible variacion del tipo de cambio.

b) Fotocopia de la resolucion del Banco de Espafia publicada en el BOE, sobre
los cambios oficiales del mercado de divisas vigentes en la fecha de expedicidn
del documento contable, que haya servido de base para el calculo del contravalor
en euros de la divisa de que se trate.

c) El resto de la documentacion ya sefialada en el articulo anterior.

3. La tesoreria, previa expediciéon del mandamiento de pago correspondiente,
procedera a ordenar a la entidad de crédito la transferencia en la divisa, debiendo
estar autorizada por la firma de los tres claveros.

4. A la vista del contravalor en euros del pago realizado en el extranjero, la
Tesoreria expedira certificacién indicando el importe en la divisa y en euros de la
operacién, confeccionando el documento contable de pago en formalizacion. En
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su caso, solicitara del 6rgano gestor la confecciéon de documento adicional«O»
con cargo a la retencién indicada en el nimero 2.

Articulo 43. Obligaciones fiscales.

1. Cuando la operacién de pago en el extranjero resulte sujeta y no exenta
al pago de tributos, el gestor acompafiard a la documentacion integrante del
expediente el modelo de impreso normalizado que corresponda, debidamente
cumplimentado y firmado por el titular del Area, junto con el documento contable
que proceda por su importe de dicho tributo.

Una vez intervenido, y dentro del plazo legalmente previsto, la Tesoreria
efectuara el ingreso.

2. Cuando el pago en el extranjero haya de ser imputado a un organismo
autonomo, el ingreso del importe del tributo en la Tesoreria se realizara
separadamente de la provisién de fondos correspondiente al pago de la
transferencia exterior.

Capitulo V

Reintegros de pagos indebidos
Articulo 44. Pagos indebidos y demas reintegros.

1. Se considera pago indebido, el que se realiza por error material, aritmético
o de hecho, a favor de persona en quien no concurra derecho alguno de cobro
frente a la Administracion con respecto a dicho pago o en cuantia que excede de
la consignada en el acto o documento que reconocié el derecho del acreedor.

2. El perceptor de un pago indebido total o parcial queda obligado a su
restitucion.

3. Lo dispuesto en este articulo y en los siguientes se aplica a la reposicion de
toda cantidad que se haya percibido indebidamente de acuerdo con lo dispuesto
en el apartado 1 con cargo al estado de gastos del presupuesto del Ayuntamiento
o derivada de pagos extrapresupuestarios, sin perjuicio de lo dispuesto en el
apartado siguiente.

4. Los reintegros de subvenciones se regiran por lo dispuesto en el Reglamento
por el que se regulan los procedimientos aplicables a las subvenciones.

5. La revision de los actos de los que se deriven reintegros distintos a los
correspondientes a los pagos indebidos a que se refiere el apartado 1 anterior se
realizara de acuerdo con los procedimientos de revisién de oficio de actos nulos o
anulables, previstos en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico
de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, o
de conformidad con los procedimientos especificos establecidos en las normas
reguladoras de los distintos ingresos, segln la causa que determine su invalidez.

6. La efectividad de los ingresos por reintegro se sometera a lo dispuesto en
el articulo 2.2 del texto refundido de la Ley de Haciendas Locales aprobado por
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

7. Los reintegros podran dar lugar a la reposicion de créditos, de acuerdo con
lo que se disponga en las Bases de Ejecucién del Presupuesto.

8. El reintegro de pagos indebidos a que se refiere el apartado 1 devengara
el interés de demora previsto en el articulo 17 de la Ley General Presupuestaria
desde el momento en que se produjo el cobro.
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Articulo 45. Procedimiento de reintegro por pagos indebidos.

1. Una vez se tenga conocimiento de la realizacion de un pago indebido
sin que se haya producido su reintegro voluntario, la Tesoreria, si el pago se
hubiese realizado con cargo a una cuenta de la Tesoreria, o los drganos gestores
de las cuentas de funcionamiento, lo pondran en conocimiento de los interesados
para que, en su caso, procedan a su ingreso, o bien, en el plazo de quince dias
formulen alegaciones o aporten cuantos documentos o justificaciones estimen
oportunos.

2. Transcurrido dicho plazo e instruido el procedimiento que corresponda,
se dara traslado del expediente a la Tesoreria para que, si procede, eleve al
Ordenador de Pagos propuesta de inicio del correspondiente expediente de
reintegro.

3. El expediente incluira la siguiente documentacion:

a) Propuesta de resolucién de inicio de expediente de reintegro, en que se
concrete la cuantia percibida indebidamente.

b) Datos identificativos del interesado: nombre y apellidos, o razén social, en
su caso, numero o cédigo de identificacidn fiscal y domicilio o sede social.

¢) Informe sobre el origen de la cantidad percibida indebidamente (expedida
por el Departamento que lo origind) y que da lugar al reintegro, el importe de
éste y la fecha del pago que lo motiva. Al objeto de identificar adecuadamente
el origen del posible reintegro, debera resefiarse la partida presupuestaria con
cargo a la cual se realizé el pago, asi como el ejercicio al que corresponda.

4. A la notificacién de la resolucion se acompafiara el documento de ingreso
(expedido por el Departamento de Recursos) o carta de pago (en la Tesoreria
Municipal) que se determine por el titular del Area de Hacienda, que deberd
utilizar el interesado para realizar el ingreso en cualquier entidad colaboradora.

5. El plazo maximo para adoptar y notificar la resolucidon expresa sera de
seis meses contados desde la fecha de adopcidon del acuerdo de iniciacion del
procedimiento de reintegro.

6. Los interesados podran, en cualquier momento del procedimiento anterior
a la adopcién de la resolucidon de reintegro, ingresar las cuantias percibidas
indebidamente sin devengo de interés de demora.

7. Dictada y notificada la resolucidn se estara a lo dispuesto en la Ordenanza
General de Gestion, Liquidacion, Inspeccion y Recaudacion del Ayuntamiento de
Cieza en cuanto a la gestion recaudatoria.

8. Los reintegros de las cuantias abonadas indebidamente al personal que
continle prestando servicios en el Ayuntamiento se podran realizar mediante
compensacion de oficio con la ndmina o ndminas siguientes, una vez transcurrido
el plazo de ingreso en periodo voluntario, aplicando los limites establecidos
en los articulos 1449 y 1451 de la Ley de Enjuiciamiento Civil. No obstante,
el interesado podra solicitar la aplicacion de unos porcentajes de retencién en
noémina superiores a los establecidos en la citada Ley que supongan una reduccion
del plazo de devolucidn de la deuda respecto al derivado de la utilizacion de las
reglas establecidas en la misma.

Las cantidades que se abonen indebidamente como consecuencia del pago
de la ndmina, en concepto de cuota obrera de la Seguridad Social u otros
descuentos obligatorios en ndémina que no sean susceptibles de compensacion,
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deberan ser reclamadas por el Departamento de Personal al organismo publico
que corresponda.

Las retenciones que en concepto de IRPF se hayan abonado indebidamente,
se reintegrardn mediante compensacion con las retenciones a cuenta siguientes
que deba ingresar en la AEAT, siempre que sea admitido dicho instrumento en el
ambito estatal.

Capitulo VI

Libramientos a justificar
Articulo 46. Libramientos a justificar.

1. Las érdenes de pago cuyos documentos no se puedan acompafiar en el
momento de su expedicion tendran el caracter de a justificar y se aplicaran a los
correspondientes créditos presupuestarios.

2. Las Bases de Ejecucidn del Presupuesto podran establecer, previo informe de
la Intervencion, las normas que regulen la expedicion de érdenes de pago a justificar
con cargo a los presupuestos de gastos, determinando los criterios generales, los
limites cuantitativos y los conceptos presupuestarios a los que sean aplicables.

3. Sin perjuicio de lo anterior, podran expedirse libramientos a justificar en la
tramitacion de expedientes de emergencia. En el resto de los casos se procurara
sustituir su utilizacidn por el sistema de cuentas de gastos de funcionamiento y
anticipo de caja fija regulado en este Reglamento.

4. Los perceptores de estas ordenes de pago quedaran obligados a justificar
la aplicacion de las cantidades percibidas en el plazo maximo de tres meses y
sujetos al régimen de responsabilidades que establece la normativa vigente.

5. En ningun caso podran expedirse nuevas 6rdenes de pago a justificar, por
los mismos conceptos presupuestarios, a perceptores que tuviesen aun en su
poder fondos pendientes de justificacion.

6. El sistema de seguimiento y control sera semejante al establecido para
los anticipos de caja fija. La gestion de los fondos podra realizarse mediante una
cuenta de gastos de funcionamiento, en cuyo caso deberan llevarse de forma
separada las conciliaciones vy justificaciones.

Disposiciones transitorias

Primera.- Las cuentas actualmente existentes seguirdn denominandose como
estan hasta su posible cancelacion.

Segunda.- En relacién con el sistema de anticipo de caja fija, se estara a lo
que establezcan las Bases de Ejecucion del Presupuesto para 2009.

Disposiciones derogatorias

Unica.- Quedan derogadas cuantas disposiciones de igual o inferior rango
sean contrarias a lo dispuesto en el presente Reglamento.

Disposiciones finales

Primera.- El presente Reglamento entrara en vigor una vez transcurrido el
plazo establecido en el articulo 65.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora

de las Bases del Régimen Local desde su publicacion integra en el Boletin Oficial
de la Regién de Murcia.

Segunda.- Se autoriza al titular del Area de Hacienda a la adopcién de
las medidas que sean necesarias, en el ambito de sus competencias, para la
efectividad de lo dispuesto en el presente Reglamento.
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ANEXO |

2Dy

@ AYUNTAMIENTO DE CIEZA ~ concejalia

Economia y Hacienda

ANTICIPO DE CAJA FIJA PRESUPUESTO CORRIENTE PROPUESTA DE PAGO
1 | coNcEJALIA

2 | DATOS DEL PROVEEDOR

APELLIDOS NOMBRE
DNI/NIF DOMICILIO COD. POSTAL
LOCALIDAD PROVINCIA TELEFONO

3 | DATOS DEL PAGO, FORMA DE PAGO, LUGAR, FECHA Y FIRMA
IMPORTE EN LETRAS

FACTURA
DESCUENTO CONCEPTO DE DESCUENTO
0%
LIQUIDO
[ ] werauco
[] cHeQuE NUM. CHEQUE:

|:| TRANSFERENCIA (Unir factura y justificante de la transferencia).

RECIBf

Conforme,
EL CONCEJAL DELEGADO

EH_PAGOANTICAJAFIJA_EXP
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ANEXO I

4%

@ AYUNTAMIENTO DE IEIA ~ Concejalia

Economia y Hacienda

ANTICIPO DE CAJA FIJA

1 | RESUMEN DE CUENTA JUSTIFICATIVA
N° HABILITADO C.C.C. (Codigo Cuenta Cliente)

NOMBRE

FECHA DEL ANTICIPO DE CAJA FIJA

IMPORTE DEL ANTICIPO DE CAJA FIJA
IMPORTE DE LA CUENTA JUSTIFICATIVA
IMPORTE DE LA REPOSICION

IMPORTE TOTAL DEL ANTICIPO CAJA FIJA

2 | DOCUMENTACION QUE ADJUNTA (Facturas). (Continuar en hoja aparte en caso necesario)
PROPUESTAS PAGO Y FACTURAS ORIGINALES

3 | CONCILIACION BANCARIA, LUGAR FECHA Y FIRMA

(n

EL HABILITADO

(1) DEBE ADJUNTARSE EXTRACTO BANCARIO

EH_ANTICAJAFIJA_EXP
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ANEXO III
AVUN;I’AMIENYODE . . . |d 7 .
CIeZ a Caja Municipal de Dep05|tgs
Tesoreria

SOLICITUD DE CANCELACION DE DEPOSITO O GARANTIA

Nombre y apellidos, o razén social: NIF:

Domicilio:

Codigo postal: Municipio: Provincia:

Nombre y apellidos del representante legal: NIF: Teléfono:

DATOS DEL DEPOSITO O GARANTIA

Constituyente o garantizado
Nombre y apellidos, o razoén social: NIF:

Numero de operacion de la carta de pago: (1) Fecha de constitucion:

Modalidad: (2)

D Efectivo D Aval

[ ] seguro de caucién [ ] Fondos de inversion
|:| Valores |:| Otros:
OBJETO DE LA GARANTIA O DEPOSITO: (3)
|:| Correcta gestion de los residuos de construccion y demolicion.
D Reposicion de bienes y servicios publicos, por dafio o deterioro en el transcurso de las obras o actividades.
D Ejecucion de las obras de urbanizacion exigidas.
|:| Ejecucion de obra o contrato:
D Fraccionamiento o aplazamiento
|:| Suspension de liquidacion(es) en periodo voluntario
|:| Suspension de la ejecucion del procedimiento de apremio

D Otros:

DATOS DE LA CANCELACION (4) [ ] TOTAL [ ] PARCIAL

Importe de la cancelacion en letra: Importe en cifra:

Importe subsistente en letra: (5) Importe en cifra: (5)

* Instrucciones en el dorso.
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AYUNTAMIENTO DE

Cieza Caja Municipal de Depositos
Tesoreria

Una vez finalizadas las obras/actividades, adjunto: (6)

l:| Certificado final de obras

[ ] Acta de recepcién

l:| Certificado del gestor autorizado para el tratamiento de los residuos de construccién y demolicién
l:| Hoja de declaracion de datos bancarios, en su caso (7)

Proteccion de datos de caracter personal (Ley Orga-
nica 15/1999, de 13 de diciembre). Quedo informado de que
estos datos seran sometidos a un tratamiento automatizado,
de caracter confidencial, en los ficheros creados por el Ayun-
tamiento de Cieza, con el fin para el que han sido proporcio-
nados o para cualquier otra actuacién comprendida dentro del
ejercicio de las funciones propias del Ayuntamiento y de su
ambito competencial, o supuesto previsto en la normativa
vigente.

Asimismo quedo informado de que podré ejercitar los
derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion, en
los términos establecidos por la legislacion vigente, dirigién-
dome al Ayuntamiento de Cieza.

En Cieza, a............ deiiee de...nnns

Instrucciones:
(1) Campo obligatorio.
(2) Indique el tipo de garantia presentado.
(3) Indique el objeto por el que se prestd la garantia.
(4) Sefiale si solicita la devolucion total o parcial.

(5) Rellénese solo cuando solicite la devolucién parcial. Indique la diferencia entre la garantia depositada y
la devolucion que solicita.

(6) Rellénese cuando la garantia responda por alguno de los tres primeros supuestos de los objetos de ga-
rantia relacionados.

(7) La hoja de declaracion de datos bancarios (modelo “DECLARACION DEL TERCERO") es imprescindible
para la devolucion de cualquier garantia depositada en efectivo.

SR. ALCALDE-PRESIDENTE DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE CIEZA.
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ANEXO IV

R XY

@ AYUNTAMIENTO DE CIEZA  concejatia

Economia y Hacienda

DECLARACION DEL TERCERO
1|

PERSONALIDAD

[] Ficica [ ] suripica N-L.F.

NOMBRE O RAZON SOCIAL

DOMICILIO FISCAL

SG
NUMERO D/T ESCALERA PLANTA PUERTA
MUNICIPIO C.POSTAL PROVINCIA

EL/LA INTERESADO/A

2 I DATOS BANCARIOS PARA TRANSFERENCIAS
ENTIDAD AGENCIA

DOMICILIO

c.CccC
ENTIDAD SUCURSAL NUMERO DE CUENTA

oo | OO | 00| Ooooonoood

CERTIFICA: Que el interesado cuyo nombre o razén social figuran en el cuerpo superior, mantiene abierta en esta Oficina una
cuenta con el Cédigo de Cuenta Cliente, indicado en el apartado C.C.C

FIRMA'Y SELLO DE LA ENTIDAD

EH_DECLARACIONTERCERO_EXP
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