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I. ComunNiDAD AUTONOMA

3. OTRAS DISPOSICIONES

Consejeria de Educacion y Universidades

9460 Orden de 3 de septiembre de 2015, de la Consejeria de Educacion
y Universidades, por la que se regulan los Programas Formativos
Profesionales en la Comunidad Auténoma de la Region de Murcia.

La Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la Mejora de la Calidad
Educativa, en su apartado tres del articulo Unico, introduce el apartado 10 en
el articulo 3 de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién, y crea los
ciclos de Formacién Profesional Basica dentro de la Formacién Profesional del
sistema educativo.

El Real Decreto 127/2014, de 28 de febrero, por el que se regulan aspectos
especificos de la Formacion Profesional Basica de las ensefanzas de formacién
profesional del sistema educativo, en la Disposicion adicional cuarta atribuye
a las Administraciones educativas la competencia para establecer y autorizar
otras ofertas formativas de formacion profesional adaptadas a las necesidades
de los alumnos con necesidades educativas especificas. El citado Real Decreto
aprueba catorce titulos profesionales basicos y establece para cada uno de ellos
el curriculo basico.

Por Real Decreto 356/2014, de 16 de mayo, se aprueban otros siete titulos
profesionales basicos y se fijan sus curriculos basicos.

El Decreto n.? 12/2015, de 13 de febrero, por el que se establecen las
condiciones de implantacién de la Formacion Profesional Basica, el curriculo
de trece ciclos formativos de estas ensefianzas asi como la organizacion
de los programas formativos profesionales en la Comunidad Auténoma de
la Region de Murcia, dedica el Titulo II a aspectos especificos de estos
programas.

El Decreto de la Presidencia n° 18/2015, de 4 de julio, de reorganizacién
de la Administracion Regional establece en su articulo 6 que “La Consejeria de
Educacién y Universidades es el Departamento de la Comunidad Auténoma de
la Region de Murcia encargado de la propuesta, desarrollo y ejecucion de las
directrices generales del Consejo de Gobierno en ( ) educacion reglada en todos
sus niveles”.

En virtud de lo expuesto, en uso de las facultades conferidas por el articulo
16.2.d) de la Ley 7/2004, de 28 de diciembre, de Organizacion y Régimen
Juridico de la Administracién Publica de la Comunidad Auténoma de la Regién de
Murcia, a propuesta de la Direccién General de Formacion Profesional,

Dispongo
Articulo 1. Objeto.
La presente orden tiene por objeto regular los Programas Formativos

Profesionales en la Comunidad Auténoma de la Regién de Murcia.
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Articulo 2. Finalidad.

Estos programas tendran por finalidad dotar al alumnado de las competencias
personales, sociales y profesionales adecuadas a sus caracteristicas y necesidades
que favorezcan su insercion sociolaboral y su incorporacidn a la vida activa con
responsabilidad y autonomia.

Articulo 3. Estructura.

Estos programas incluirdn moédulos profesionales de un ciclo formativo de
Formacién Profesional Basica asi como otros mddulos de formacién adaptados a
las necesidades del alumnado destinatario de estos programas.

Los médulos profesionales de los ciclos formativos de Formacién Profesional
Basica son:

a) Mddulos asociados a unidades de competencia.
b) Mdédulos no asociados a unidades de competencia:

b1l. Comunicacion y Sociedad, que se corresponde con Comunicacién y
Sociedad I.

b2. Ciencias Aplicadas, que se corresponde con Ciencias Aplicadas I.

b3. Mddulos de caracter optativo, adaptados a las necesidades de formacion
del alumnado, hasta completar la carga lectiva total del programa.

c) Médulo profesional de Formacidon en Centros de Trabajo.

Articulo 4. Objetivos.

Los objetivos generales de los Programas Formativos Profesionales son los
siguientes:

1. Ofrecer una formacion cualificada que facilite al alumnado el desempefio
de una actividad profesional que permita su integracion social y laboral.

2. Desarrollar la adquisicion de habitos y actitudes positivas que favorezcan
el desarrollo y la maduracién personal.

3. Desarrollar las competencias del aprendizaje permanente que faciliten
al alumnado la transicién a la vida activa y ciudadana y su continuidad en la
formacion, de acuerdo a sus propios intereses y objetivos.

4. Proporcionar una tutoria y orientacion sociolaboral personalizadas que les
permitan adquirir competencias sociales, desarrollar la autoestima y fomentar las
habilidades y destrezas que les habiliten para programar y gestionar su futuro
educativo y profesional.

5. Ofrecer una formacién en centros de trabajo que permita al alumnado
poner en practica lo aprendido y familiarizarse con el mundo laboral.

6. Facilitar momentos y experiencias de trabajo en equipo en las que el
alumno reconozca su aportacidon personal, valore las aportaciones de los demas y
pueda desarrollar actitudes que le faciliten la convivencia y la participacion social
0 de grupo.

Articulo 5. Modalidades.

Se distinguen dos modalidades de los Programas Formativos Profesionales
determinadas por el alumnado destinatario de los mismos:

a) Modalidad Especial.
b) Modalidad Adaptada.
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Articulo 6. Modalidad Especial.

1. La modalidad Especial irad dirigida a jovenes con necesidades educativas
especiales que tengan un nivel de autonomia personal y social que les permita
acceder a un puesto de trabajo.

2. Esta modalidad sera desarrollada en los centros educativos sostenidos
con fondos publicos o en instituciones publicas o privadas sin finalidad de lucro,
con experiencia reconocida en la inclusién social y laboral de las personas con
discapacidad.

3. Su duracién sera de dos cursos académicos y los modulos que incluyen
son los que se detallan en los articulos 12 y 13, que seran programados para ser
impartidos en dos afios.

Articulo 7. Modalidad Adaptada.

1. Esta modalidad ira dirigida a jovenes social o culturalmente desfavorecidos
con grave riesgo de exclusién que necesiten iniciar una via para la insercién laboral.

2. La modalidad Adaptada sera impartida en los centros educativos
sostenidos con fondos publicos o en entidades privadas sin animo de lucro,
legalmente constituidas, con experiencia acreditada de al menos un afo en la
atencion a jovenes socialmente desfavorecidos.

3. Su duracidn sera de un curso académico durante el que se impartiran los
madulos relacionados en los articulos 12 y 13.

Articulo 8. Destinatarios y requisitos de acceso.

1. Podran incorporarse alumnos entre 16 y 21 afios, cumplidos en el afio
natural de incorporacién, que no hayan obtenido el titulo de Graduado en
Educacion Secundaria Obligatoria.

2. Teniendo en cuenta estas condiciones, podran incorporarse a estos
programas en la modalidad Adaptada, alumnos que cursen educacién secundaria
obligatoria y que no estén en condiciones de promocionar, o0 muestren un rechazo
al ambito escolar, grave historial de absentismo o incorporacion tardia al sistema
educativo, y que en cualquiera que sea su perfil, presenten un grave desfase
curricular generalizado que evidencie un riesgo de exclusion del sistema. También
podran acceder a esta modalidad jovenes desescolarizados con necesidad de
acceder al mundo laboral o que muestren interés por retomar su formacion.

3. Para la modalidad Especial de estos Programas Formativos Profesionales,
ademas de las condiciones previstas en el primer parrafo, los destinatarios
seran alumnos que presenten necesidades educativas especiales asociadas a
condiciones personales de discapacidad. Cuando esta modalidad sea impartida en
un centro educativo, la edad de inicio se podra reducir a 15 anos, cumplidos en el
afo natural de incorporacion al programa.

Articulo 9. Procedimiento de acceso.

1. Para dictar la incorporacién del alumnado escolarizado a un Programa
Formativo Profesional serd necesario:

a) Propuesta final del centro de procedencia segin proceso establecido para
la incorporacion de un alumno a los ciclos formativos de la Formacion Profesional
Basica y conforme anexo I de esta orden. Se debera tener en cuenta que dicha
propuesta se realiza una vez agotadas las medidas de atencidn a la diversidad que
le permitirian obtener el graduado en ESO o, en caso de acceso a la Formacion
Profesional, un titulo profesional basico.
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b) Informe del departamento de orientacidn seguin anexo II, que incluya:

Razones psicoldgicas y pedagdgicas que aconsejan la incorporacion del alumno
al programa y en su caso, cualquier informacién u orientacion de especial importancia
para ser tenida en consideracion por el futuro equipo educativo del alumno.

¢) Compromiso firmado por el alumno o sus padres o representantes legales,
conforme al anexo III.

2. Este proceso deberd estar finalizado en un plazo que garantice al
alumnado la posibilidad de participar en el proceso de admisién definido para
estos programas.

3. En el caso de que el alumno acceda al programa una vez iniciado el curso
escolar segun se recoge en el apartado 6 de este articulo, se seguira el mismo
procedimiento descrito en este articulo.

4. Para la escolarizacion de alumnos con necesidades educativas especiales
en la modalidad Especial, sera necesario ademas, el dictamen de escolarizacién
siempre y cuando la incorporacién a los programas suponga un traslado de centro.

5. Para el alumnado desescolarizado, la entidad responsable del programa
sera la encargada de recoger toda la informacion socioeducativa del Gltimo centro
de procedencia y de los servicios sociales.

6. Podran incorporarse alumnos a estos programas durante el mes de
octubre y, excepcionalmente, durante el primer trimestre del curso académico,
siempre que existan plazas vacantes y previa autorizacién del érgano competente
en materia de Formacidn Profesional del sistema educativo.

7. La Inspeccion de Educacion supervisara el procedimiento de admision a
estos programas para garantizar que la misma se adecule a lo dispuesto en la
presente orden.

8. Las entidades que impartan Programas Formativos Profesionales seguiran
el modelo del anexo IV para la matriculaciéon de los alumnos.

Articulo 10. Formacion de grupos.
1. El nimero de alumnos por grupo dependera de la modalidad:

a) En la modalidad Especial el nUmero maximo de alumnos por grupo serd de
12 y el minimo de 6.

b) En la modalidad Adaptada el nimero maximo de alumnos por grupo sera
de 15 y el minimo de 10.

2. Circunstancias excepcionales podran hacer variar estos limites, siempre
previa autorizacién del 6rgano competente en Formacién Profesional del sistema
educativo.

Articulo 11. Oferta.

1. A la Consejeria competente en materia de educacion le corresponde la
autorizacion para impartir los Programas Formativos Profesionales en centros
publicos o privados, asi como entidades privadas sin fines de lucro con experiencia
demostrada con el alumnado objeto de estos programas.

2. Los centros docentes que deseen impartir Programas Formativos
Profesionales podran obtener la autorizacidon de apertura y funcionamiento
mediante los procedimientos que se establezcan al efecto, siempre y cuando
reinan los requisitos minimos de titulacion del profesorado y los espacios
y equipamientos correspondientes al nUmero de puestos maximo por aula
establecido en el curriculo correspondiente.
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3. La autorizacion a entidades privadas sin fines de lucro, para impartir
los Programas Formativos Profesionales se otorgara con independencia de la
subvencidn publica que a los mismos se pudiera conceder. Aquellas instituciones,
empresas y entidades privadas que soliciten autorizacion para impartirlos y no
reciban subvencion para su desarrollo, deberan acreditar suficiencia de recursos
para llevar a cabo los programas de acuerdo con la presente orden, con calidad y
sin requerir aportaciones econdémicas del alumnado.

Articulo 12. Médulos asociados a unidades de competencia.

1. Estos moddulos estaran asociados a unidades de competencia de una de las
Cualificaciones Profesionales de Nivel 1, del Catdlogo Nacional de Cualificaciones
Profesionales.

2. El curriculo, caracteristicas y orientaciones metodoldgicas de los mddulos
asociados a unidades de competencia seran los que se detallan en los titulos y
curriculos de Formacion Profesional Basica.

3. Los mddulos asociados a unidades de competencia que podran impartirse
en los Programas Formativos Profesionales son los que se relacionan en el anexo
IX y tendran una duracion global variable de 15 a 19 horas dependiendo de los
modulos que conformen el programa. La carga horaria de los moédulos asociados
a unidades de competencia condicionara la carga de los mddulos optativos y/o su
eleccion.

4. Médulo de formacién en centros de trabajo:

a) Todos los Programas Formativos Profesionales incluiran un modulo de
formacion practica en centros de trabajo. Esta formacion sera tutelada, evaluable
y dispondra de la correspondiente cobertura legal.

b) El moédulo de formacion en centros de trabajo tendra las siguientes
finalidades:

- Completar la adquisicién de competencias profesionales.

- Adquirir una identidad y madurez profesional que posibiliten la integracion
sociolaboral del alumno.

- Evaluar los aspectos mas relevantes de la profesionalidad alcanzada en
situaciones reales de trabajo.

c) Su duracién sera de 120 horas, realizandose al final del Ultimo trimestre
del curso del programa. En la modalidad Especial se realizara en el ultimo
trimestre del segundo curso del programa.

d) Para acceder a este modulo, los alumnos deberan haber superado la
totalidad de los médulos asociados a unidades de competencia.

e) La organizacion y seguimiento de las practicas formativas seréa
responsabilidad del profesor que imparta los mdédulos asociados a unidades de
competencia.

f) El estudiante, previo informe del equipo educativo, podra ser declarado
exento de este modulo cuando acredite experiencia laboral de, al menos, seis
meses en una actividad relacionada con el programa.

g) Durante la realizacion de este mddulo, se contara con un tutor de empresa
que informara al profesor de los mddulos asociados a unidades de competencia
sobre la evolucion del alumno y la consecucion de los objetivos establecidos en
cada programacion.
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Articulo 13. Madulos no asociados a unidades de competencia.

1. Los Programas Formativos Profesionales incorporaran médulos no
asociados a unidades de competencia que tendran como finalidad el desarrollo de
competencias clave necesarias para el aprendizaje permanente.

2. Los modulos no asociados a unidades de competencia seran los siguientes:

a) Comunicacidn y sociedad, con una duracién de 5 horas semanales, de los
que se dedicara 1 hora semanal a Lengua Extranjera.

b) Ciencias aplicadas, con una duracién de 5 horas semanales.

c) Mddulos optativos, en su caso, con una duracidén de dos horas semanales
por modulo, hasta un total de 4 horas semanales, con arreglo a lo establecido en
el articulo 15,1.d).

3. Los objetivos de los moédulos de Comunicacién y sociedad y Ciencias
aplicadas, definidos en resultados de aprendizaje, criterios de evaluacion
y contenidos tendran como referencia los que se detallan en los méddulos
Comunicacion y Sociedad I y Ciencias Aplicadas I de los titulos y curriculos de
Formacién Profesional Basica.

4. El eje motivador y vertebrador de estos mddulos sera la formacién para
el empleo en un puesto de trabajo de Nivel 1 de cualificacidn profesional y, en
consecuencia, el aprendizaje de los elementos que los integran debera estar
significativa y funcionalmente relacionado con la familia profesional del programa
elegido.

5. Los mddulos optativos seran los siguientes:
- Actividad fisica y deporte.

- Autonomia personal.

- Espafol como segunda lengua.

- Tecnologias de la informacidn y comunicacion.

6. El modulo de Autonomia personal trabajara de forma diferenciada,
dependiendo de los destinatarios de los programas, las siguientes habilidades:

- Habilidades interpersonales que permitan al estudiante mejorar la
capacidad de relacionarse y comunicarse con los demas.

- Habilidades cognitivas como atender, prever, anticipar, interpretar, analizar,
etcétera, que le permitan integrar la informacién adquirida.

- Habilidades para el control de emociones que le permitan gestionarlas,
afrontar situaciones dificiles, adaptarse y ser capaz de responder a las demandas
que la vida le presenta.

7. Los objetivos a alcanzar con el mddulo de Autonomia personal, expresados
en resultados de aprendizaje, asi como la metodologia a seguir se encuentran en
el anexo X de esta orden.

8. Los objetivos, contenidos y criterios de evaluacidon del mddulo optativo
de Actividad fisica y deporte seran, a modo orientativo, los establecidos para
tercero de Educacién Secundaria Obligatoria de la materia de Educacion fisica en
la normativa que establece el curriculo de la Educacion Secundaria Obligatoria en
la Comunidad Auténoma de la Region de Murcia.

9. Los objetivos, contenidos y criterios de evaluacion del mddulo optativo
de Espafiol como segunda lengua, seran, a modo orientativo, los establecidos
en la Orden de 18 de octubre de 2007, de la Consejeria de Educacion, Ciencia
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e Investigacion, por la que se regula la imparticion del programa especifico de
Espafiol para Extranjeros y se proponen orientaciones curriculares.

10. Los objetivos a alcanzar con el médulo de Tecnologias de la informacidn
y comunicacion, expresados en resultados de aprendizaje, se encuentran en el
anexo XI de esta orden.

Articulo 14. Tutoria.

1. Los grupos de los Programas Formativos Profesionales contaran con una
hora semanal de tutoria.

2. La finalidad de la tutoria sera contribuir a la adquisicion de competencias
sociales y a desarrollar la autoestima de los jovenes, asi como a fomentar
las habilidades y destrezas que les permitan programar y gestionar su futuro
educativo y profesional.

3. La entidad que imparta un Programa Formativo Profesional deberé realizar
un Plan de accion tutorial que incluird actividades especificas de informacion y
orientacion que garanticen al alumnado una adecuada toma de decisiones sobre
su itinerario educativo y profesional.

4. Ademas de la hora de tutoria semanal, la accién tutorial en estos
programas debera considerarse como un elemento inherente a la actividad
educativa, por lo que sera desarrollada en colaboracién con todo el equipo
educativo y acompafiara al proceso formativo de los alumnos.

Articulo 15. Horario.

1. El horario semanal se concretara en cada programa, de acuerdo con las
siguientes indicaciones:

a) La carga lectiva semanal para la modalidad Adaptada sera de treinta horas
semanales.

b) Para la modalidad Especial, dicha carga lectiva oscilara entre veinticinco y
treinta horas semanales dependiendo de las necesidades de los alumnos.

c) La carga lectiva semanal de los distintos médulos asociados a unidades de
competencia, es la que se recoge en el anexo IX de esta Orden.

d) La carga horaria de los mddulos asociados a unidades de competencia que
configuren el programa condicionara la carga horaria del resto de los médulos,
de forma que aquellos programas que superen las 15 horas semanales en los
mddulos asociados a unidades de competencia deberan ajustar la oferta de
modulos optativos, con el fin de no superar las 30 horas semanales.

2. Cada curso de los Programas Formativos Profesionales tendra una duracion
de 9 meses y el calendario que rija estos programas distinguira:

a) Los centros educativos seguiran el calendario escolar que la Consejeria de
Educacion establezca para cada curso académico.

b) Las entidades sin animo de lucro seguiran el calendario fijado anualmente
por el érgano competente en materia de Formacion Profesional.

Articulo 16. Evaluacioén.

1. La evaluacion del alumnado de los Programas Formativos Profesionales sera
continua, formativa e integradora y se realizara teniendo como referencia los objetivos,
expresados como resultados de aprendizaje, asi como las competencias profesionales,
personales y sociales y el grado de madurez alcanzado en los respectivos moédulos en
relacion con los objetivos indicados en el articulo 4 de la presente norma.
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2. Se realizara una evaluacion inicial para conocer el nivel de acceso del
alumnado en cuanto a actitudes, competencias, capacidades y conocimientos
basicos, de forma que el proceso de ensefianza y aprendizaje pueda adquirir el
caracter individualizado que estos programas requieren.

3. Teniendo como referencia la evaluacidn inicial, el equipo docente celebrara
tres sesiones mas de evaluacion a lo largo del curso, la Ultima de ellas previa a la
realizacion del mddulo de Formacion en Centros de Trabajo. Esta evaluacion, la
final ordinaria, no se cerrara hasta que, una vez finalizada la FCT, se reflejen los
resultados obtenidos en este médulo.

4. Los alumnos tendran derecho a una evaluacidon extraordinaria en los
términos recogidos en el apartado 10 b) y c) de este articulo.

5. Todas las sesiones de evaluacion seran coordinadas por el tutor.

6. Durante el desarrollo del programa cada profesor hara el seguimiento y
evaluacion de los logros de cada uno de los alumnos en relaciéon con los médulos
que imparte, dejando constancia por escrito de los resultados en las sesiones de
evaluacion. Para ello, el tutor, en colaboracién con el equipo docente, elaborara un
informe individual de progreso, en el que se reflejara la evaluacion de cada alumno.

7. La evaluacion de los médulos que constituyen el programa se expresara
en los siguientes términos: Insuficiente (IN); Suficiente (SU); Bien (BI); Notable
(NT); Sobresaliente (SB), acompafados de una calificacidn numérica en una
escala de uno a diez, sin decimales, considerdndose positivas las calificaciones
iguales o superiores a cinco, y aplicando las siguientes correspondencias:

- Insuficiente: 1, 2, 3, 0 4.
- Suficiente: 5.

- Bien: 6

- Notable: 7 u 8.

- Sobresaliente: 9 6 10.

8. El médulo de Formacidn en Centros de Trabajo se evaluara separadamente
en términos de apto o no apto, siendo necesaria la superacion de este para
completar el programa.

9. La evaluacién final sera responsabilidad de todo el equipo docente y la
superacion del Programa Formativo Profesional exigira la evaluacidén positiva en
todos y cada uno de los mddulos que componen el programa.

10. En la evaluacidn final se tendran en cuenta los siguientes puntos:

a) Con anterioridad al inicio del médulo de Formacidn en Centros de Trabajo,
tendra lugar una sesion de evaluacién en la que se formulara la calificacion final
de los distintos médulos cursados. El acceso al médulo de Formacion en Centros
de Trabajo requerira la evaluacidon positiva de los médulos asociados a unidades
de competencia.

b) Los alumnos que no accedan a la FCT por no tener los mddulos asociados a
unidades de competencia superados, podran realizar este mddulo en convocatoria
extraordinaria, una vez superados los mdédulos pendientes. Los alumnos tendran
una convocatoria extraordinaria para la evaluacién de los mddulos asociados a
unidades de competencia.

c) Aquellos alumnos que realicen la FCT pero que tengan alguno de los
modulos no asociados a unidades de competencia pendiente, tendran una
convocatoria extraordinaria tras la realizacidon del médulo de FCT.
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11. Cuando un alumno no haya superado el programa, podra repetirlo una
sola vez. En este caso, debera cursar de nuevo la totalidad de sus mddulos.

Articulo 17. Certificacion.

1. Los alumnos que cursen un Programa Formativo Profesional recibiran
un certificado académico segun el modelo que se recoge en el anexo V de esta
orden. El certificado académico correspondiente a aquellos alumnos que hayan
cursado un programa impartido por instituciones o entidades sin animo de lucro,
sera expedido por el Instituto de Educacidon Secundaria al que se encuentren
adscritos a efectos del desarrollo de los Programas Formativos Profesionales.

2. La certificacién hara constar los mdédulos profesionales cursados y las
unidades de competencia acreditadas. Esta certificacién dard derecho, a quienes
lo soliciten, y en su caso, a la expedicién por la Administraciéon laboral del
certificado o certificados profesionales correspondientes.

3. La superacion de maddulos incluidos en un titulo profesional basico, tendra
caracter acumulable para la obtencion de dicho titulo.

4. La Consejeria competente en materia de Educacién establecerd los
procedimientos que permitan reconocer los aprendizajes adquiridos, a través de
las correspondientes exenciones en la prueba de acceso a los ciclos formativos de
grado medio.

5. Aquellos alumnos que no hayan superado el programa podran certificar las
unidades de competencia adquiridas asi como los mddulos de Ciencias Aplicadas
y Comunicacion y Sociedad superados.

Articulo 18. Documentos oficiales de evaluacion.

1. Los documentos oficiales de evaluacidén para estos programas son:

a) El informe individual de progreso, cuyo modelo se adjunta como Anexo VI.
b) Las actas de evaluacion conforme a los modelos recogidos en el Anexo VII.

c) El expediente académico, segin el modelo que se incluye como Anexo VIII
de esta orden.

2. Las entidades que impartan estos programas remitiran anualmente
estos documentos a los Institutos de adscripcién para su custodia y archivo. La
Consejeria de Educacion y universidades facilitara la centralizacion electrénica de
los documentos de acuerdo con el procedimiento que se determine.

Articulo 19. Profesorado

1. El equipo docente de los Programas Formativos Profesionales estara
formado por el menor nimero posible de profesionales, de acuerdo con las
indicaciones de los apartados de este articulo.

2. El profesor que imparta los mdédulos Comunicacidén y Sociedad y Ciencias
Aplicadas debera cumplir los requisitos que se establecen en los articulos 94 y 95
de Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién.

3. En caso de que la especialidad de la titulacion no se corresponda con
alguna de las materias incluidas en el médulo de Comunicacién y Sociedad o en
el de Ciencias Aplicadas, se podra autorizar a quienes, ademas de la titulacién
requerida, certifiquen una experiencia profesional de tres afios vinculada a los
mddulos mencionados.

4. De forma preferente, un Unico docente impartird los mddulos de Ciencias
Aplicadas y Comunicacién y Sociedad. En caso de no poseer la acreditacién
necesaria para impartir la unidad formativa de Lengua Extranjera, ésta sera
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impartida por otro docente con la cualificacién necesaria en una unidad formativa
diferenciada.

5. Los mddulos optativos se asignaran a uno de los docentes del programa.
En el caso de no contar con la especialidad docente para impartir el mddulo
optativo de Actividad fisica y deporte, este sera impartido por otro profesor.

6. Las especialidades del profesorado de los cuerpos docentes a las que
se atribuye la imparticion de los mddulos profesionales asociados al perfil
profesional asi como las titulaciones requeridas y las titulaciones habilitantes a
efectos de docencia para la imparticién de los mddulos asociados a unidades de
competencia, para los centros de titularidad privada o de titularidad publica de
otras administraciones distintas de las educativas, son las que se establecen,
para cada caso, en los apartados 5.1, 5.2 y 5.3 respectivamente, del anexo del
Real Decreto donde se establece el titulo profesional basico correspondiente.

7. En tanto no se modifique el Real Decreto 1834/2008, de 8 de noviembre,
por el que se definen las condiciones de formacidn para el ejercicio de la docencia
en la educacion secundaria obligatoria, el bachillerato, la formacién profesional
y las ensefianzas de régimen especial y se establecen las especialidades de los
cuerpos docentes de ensefianza secundaria, las especialidades del profesorado con
atribucion docente para impartir los mddulos profesionales de Ciencias Aplicadas
seran las de Matematicas, Biologia y Geologia, Fisica y Quimica y Tecnologia.

8. En la modalidad Especial, podra impartir los médulos Comunicacién
y Sociedad y Ciencias Aplicadas quien esté en posesion del titulo de Maestro
de educacién primaria o el titulo de Grado equivalente. Este maestro sera,
preferentemente, de la especialidad de Educacidon Especial o Pedagogia Terapéutica.

Articulo 20. Programaciones.

1. Las programaciones docentes contendran, al menos los siguientes
elementos:

a) Programaciones didacticas de cada uno de los modulos formativos del
programa. En ellas se desarrollara el curriculo con los siguientes apartados:

- Objetivos, redactados en términos de resultados de aprendizaje.

- Contenidos vy distribucidn temporal de los mismos.

- Actividades de ensefianza y aprendizaje.

- Metodologia y recursos didacticos.

- Las medidas de atencién a la diversidad para los alumnos que las requieran.
- Procedimientos, criterios de evaluacién y de calificacion.

- Actividades complementarias y extraescolares.

b) Plan de Formacion en centros de trabajo.

2. El Programa Formativo Profesional, asi como las programaciones docentes,
atenderan al principio de globalizacién o integracién de materias siempre que se
respeten los objetivos y contenidos de los diferentes mddulos.

3. Los Programas Formativos Profesionales formaran parte del Proyecto
educativo del centro educativo donde se impartan y sus programaciones
docentes, elaboradas por el profesado responsable de su imparticion, se
integraran, junto a las del Departamento de coordinacion didactica o de la familia
profesional correspondiente en la Programacion general anual.
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4. Los equipos docentes de las instituciones, empresas o entidades sin fines
lucrativos que impartan Programas Formativos Profesionales, elaborarén para cada
uno de ellos un proyecto anual que incluird, al menos, los siguientes apartados:

a) Integracién del programa en el entorno socioecondmico del centro.
b) Programaciones docentes.

c) Plan de practicas formativas.

d) Plan de accidn tutorial.

e) Plan de convivencia.

f) Plan integral de actuacion con el entorno comunitario.

g) Medidas de atencidn a la diversidad.

5. La Inspeccion de Educacion supervisara las programaciones de los
Programas Formativos Profesionales.

Articulo 21. Memoria

1. El equipo docente, coordinado por el tutor, realizara una memoria al
finalizar cada Programa Formativo Profesional que incluya los siguientes aspectos:

a) Datos estadisticos del alumnado (procedencia, asistencia, notas y otros
datos de interés)

b) Resultados del proceso de aprendizaje en relacién a los objetivos
sefialados en las programaciones.

c) Valoracién de las medidas de atencidn a la diversidad adoptadas.

d) Insercion sociolaboral al finalizar el programa referida al alumnado que
hubiera cursado el programa durante el afo académico anterior.

e) Participacion de las familias.
f) Recursos humanos, materiales y comunitarios utilizados.

g) Valoracién general del programa, con identificacion de las dificultades
encontradas, asi como de las necesidades detectadas y las propuestas de mejora.

2. Esta memoria formara parte de la memoria anual del centro educativo.
En el caso de los programas impartidos en instituciones, empresas o entidades,
la memoria sera custodiada por las entidades quedando a disposicion de la
Inspeccion de Educacidn para su supervision.

Disposicion transitoria primera. Efectos retroactivos.
La presente Orden sera de aplicacion desde el inicio del curso 2014-2015.
Disposicién transitoria segunda. Acceso a Educacion de Adultos.

En tanto no se apruebe la normativa que desarrolla la Ley Organica 8/2013,
de 9 de diciembre, para la mejora de la calidad educativa, en materia de Educacién
Secundaria para Personas Adultas, los alumnos que hayan superado un Programa
Formativo Profesional podran acceder al Nivel II de ESPA, siempre que reunan los
requisitos de admision correspondientes o cuenten con la necesaria autorizacion.

Disposicion final primera. Calendario de implantacion

Los Programas Formativos Profesionales se implantaran a partir del curso
2014-2015.

Disposicion final segunda. Entrada en vigor.

La presente orden entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el
Boletin Oficial de la Regidn de Murcia.

Murcia, a 3 de septiembre de 2015.—La Consejera de Educacion y
Universidades, Maria Isabel Sanchez-Mora Molina.
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PROPUESTA FINAL DE INSCRIPCION A
PROGRAMAS FORMATIVOS PROFESIONALES

ANEXO |

DATOS PERSONALES DEL ALUMNO/A:

NOMBRE

PRIMER APELLIDO

SEGUNDO APELLIDO

DNI / NIE / PAsAPORTE / PR

FECHA DE NACIMIENTO

DIA MES ANO

EDAD (ANO
NATURAL)

NACIONALIDAD

Dowmiciio (Direccion ,via, nimero, piso, bloque, Esc. y
puerta)

PROVINCIA

Municipio

CODIGO POSTAL

TELEFONO

CORREO ELECTRONICO

EL DIRECTOR, EL EQUIPO DOCENTE Y EL ORIENTADOR DEL CENTRO, UNA VEZ SEGUIDO EL

PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO POR LA DIRECCION GENERAL DE FORMACION PROFESIONAL,

PROPONEN LA CONTINUIDAD DEL ALUMNO EN UN PROGRAMA FORMATIVO PROFESIONAL.

EN

DE

DE

NPE: A-120915-9460
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ANEXO I

Informe del Departamento de Orientacién para la incorporacion de un alumno a un
Programa Formativo Profesional

1. INFORME

DATOS PERSONALES

Apellidos y nombre

Fecha de Nacimiento _ / /
Domicilio CP
Localidad Teléfono

DATOS DE ESCOLARIZACION

Curso actual:

Cursos de E.S.O. repetidos:

Apoyos recibidos:

Materias de especial dificultad para el alumno:

DESARROLLO PERSONAL Y EDUCATIVO
si no

Asistencia a clase irregular

Se han aplicado medidas de atencién a la diversidad y contindia presentando
dificultades para alcanzar los objetivos de la etapa.

Falta de motivacion e interés para seguir el curriculo normalizado

Rechazo al centro escolar

Riesgo de abandono escolar

Suficiente motivacion para conseguir una cualificacion profesional

Autonomia suficiente para acceder a un puesto de trabajo.

ASPECTOS RELATIVOS AL CONTEXTO FAMILIARY SOCIAL

Si no
Relacion normalizada con comparieros y profesores
Relacién normalizada con familiares
Los padres muestran interés por su acceso a los programas
Aspectos que se quieran especificar:
COMPETENCIAS CLAVE DE ESO ALCANZADAS (*¥) NIVEL DE ADQUISICION DE LAS COMPETENCIAS CLAVE
1 2 3 4 5

COMPETENCIA EN COMUNICACION LINGUISTICA
COMPETENCIA MATEMATICA Y COMPETENCIAS BASICAS
EN CIENCIA Y TECNOLOGIA

COMPETENCIA DIGITAL

APRENDER A APRENDER

COMPETENCIAS SOCIALES Y CiVICAS

SENTIDO DE INICIATIVA Y ESPIRITU EMPRENDEDOR
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(*) Marque una cruz, teniendo en cuenta que para valorar el nivel de adquisicién de las competencias clave, se utilizara
la siguiente escala:

1= EN PROCESO (MUY BAJO); 2= EN PROCESO (BAJO); 3= ADQUIRIDA (MEDIO); 4= ADQUIRIDA (ALTO); 5= AMPLIAMENTE
ADQUIRIDA

ORIENTACIONES PARA EL PROCESO DE ENSENANZA APRENDIZAJE

PROPUESTA DE INCORPORACION
Programa Modalidad

2. CONSEJO ORIENTADOR

CONSEJO ORIENTADOR

Alumno/a
N° expediente
Persona que emite el informe

Motivo del informe: Propuesta de Incorporacion a un Programa Formativo Profesional de la
modalidad

Centro

En ,a de de

EL/LA ORIENTADOR/A

Fdo.
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ANEXO Il
Conformidad del alumno/a y de la familia o tutores legales

El alumno/a , mayor de

edad, manifiesta su conformidad y compromiso para su incorporacion y asistencia regular a un

Programa Formativo Profesional.

Y para que conste, firma la presente en ,a de de

Fdo.:

Don

Dofia

Como padres/tutores legales del alumno/a , menor

de edad, manifiestan su conformidad para que se incorpore a un Programa Formativo

Profesional.

Y para que conste,

firmamos la presente en ,a de de

Fdo.: Fdo.:
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ANEXO IV.
HOJA DE MATRICULA

Programa Formativo Profesional
CURSO: 20 /20 FOTOGRAFIA
ENTIDAD:
DIRECCION:
LOCALIDAD: PROVINCIA:
MODALIDAD:
PERFIL PROFESIONAL:
MATRICULA N° FECHA
EXPEDIENTE N° TURNO

DATOS DEL ALUMNO/A

APELLIDOS

NOMBRE

NACIDO EN FECHA

PROVINCIA D.N.I.

DOMICILIO CALLE/PLAZA N° ESCALERA
BLOQUE PISO PUERTA

TELEFONO/S DEL DOMICILIO

LOCALIDAD C.P.

DATOS FAMILIARES
PADRE O TUTOR

NOMBRE APELLIDOS

D.N.I. TELEFONO TRABAJO
MADRE O TUTORA

NOMBRE APELLIDOS

D.N.IL TELEFONO TRABAJO

OTROS TELEFONOS DE CONTACTO

DATOS ACADEMICOS

CENTRO DE PROCEDENCIA
ULTIMO CURSO MATRICULADO
ULTIMO CURSO APROBADO

ALUMNO CON NECESIDADESEDUCATIVAS ESPECIALES:

ALUMNO/A CON NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES: Si/NO
EN CASO AFIRMATIVO, INDIQUE EL TIPO DE DISCAPACIDAD:

OTROS CURSOS O ESTUDIOS REALIZADOS:

BAJA:
FECHA CAUSA

EN DOCUMENTO ADJUNTO SE HARAN CONSTAR AQUELLAS OBSERVACIONES QUE SE CONSIDEREN NECESARIAS
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ANEXO V
CERTIFICADO DEL PROGRAMA FORMATIVO PROFESIONAL

(Orden de de julio de 2014, de la Consejeria de Educacion, Cultura y Universidades, por la que se regulan los Programas
Formativos Profesionales en la Comunidad Auténoma de la Regién de Murcia)

D./D? , Secretario/a del centro docente
de , con codigo
CERTIFICO
Que, segun consta en el expediente académico n° archivado en esta Secretaria, el
alumno con NIF/NIE ha

cursado este Programa Formativo Profesional y ha obtenido las siguientes calificaciones:

PROGRAMA FORMATIVO PROFESIONAL
Perfil: | Modalidad:
Familia Profesional:
Competencia general:

Cadigo Mdédulos | calificacion | Conv.
MODULOS ASOCIADOS A UNIDADES DE COMPETENCIA

MODULOS NO ASOCIADOS A UNIDADES DE COMPETENCIA

Se acreditan a dicho alumno las siguientes unidades de competencia:

UNIDADES DE COMPETENCIA CODIGO

Lo que da derecho al reconocimiento de la(s) siguiente(s) cualificacién(es) profesional(es):

CUALIFICACION PROFESIONAL NIVEL 1 CcODIGO COMPLETA

Y para que asi conste a los efectos oportunos, firmo la presente en
a de de

V° B° El Director El/La Secretario/a

Fdo: Fdo:
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ANEXO VI
Informe individual de progreso
El alumno/a ha obtenido en la evaluacién
sefialada, correspondiente al Programa Formativo Profesional
en la modalidad , los siguientes resultados:

CALIFICACIONES'

MODULOS Evaluacién Evaluacién
12 Ev 22 Ev Final Final OBSERVACIONES
Ordinaria Extraordinaria

Médulos asociados a
unidades de competencia?

Médulos no asociados a
unidades de competencia®

Formacion en Centros de
Trabajo*

Actitudes y comportamientos observados en el alumno/a consecuentes con la finalidad del
programa:

12 Evaluacion

22 Evaluacion

32 Evaluacion

Conjunto de competencias desarrolladas por el alumno/a®

El Tutor/a
(Sello del centro)

Fdo:

' Se expresaran en términos de Insuficiente (IN); Suficiente (SU); Bien (BI); Notable (NT) o Sobresaliente (SB), y en segundo lugar la
calificaciéon numérica en una escala de 1 a 10, sin decimales.

23 Especificar cada modulo.

4 Si procede. Se calificara con Apto y No Apto

®Solo en caso de la evaluacion final
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ANEXO VII

ACTA DE EVALUACION FINAL ORDINARIA

Entidad:

PROGRAMA FORMATIVO PROFESIONAL

Direccion:

Centro de adscripcion:

Localidad:

Cadigo

Provincia:

C.P:

Afo académico

/

GRUPO:

Calificaciones obtenidas por el alumnado en los distintos médulos

RELACION ALFABETICA DEL ALUMNADO

MODULOS ASOCIADOS A UNIDADES DE

COMPETENCIA

MODULOS NO ASOCIADOS A
UNIDADES DE COMPETENCIA

SUPERADO

Apellidos y Nombre

MA1 MA2 MA3 MA4

MA...

FCT

cys | ccaa OPTATIVOS

SI/NO

Evaluacién final ordinaria:

de

de 20

Esta acta comprende un total de
Para cada médulo expresar en primer lugar el resultado de la evaluacion en los siguientes términos: (IN, SU, BI, NT, SB), y en segundo lugar la calificacion numérica.

alumnos finalizando en

Diligencias:

V°B° El Director/a Médulo’
Fdo Fdo.

El Tutor/a

Fdo

1 Expresar cédigo del médulo y nombre del profesor/a que lo imparte
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PROGRAMA FORMATIVO PROFESIONAL Afio académico !

ACTA DE EVALUACION FINAL EXTRAORDINARIA: GRUPO:
Entidad:

Direccion: Localidad: Provincia: C.P:

Centro de adscripcion: Cadigo

Calificaciones obtenidas por el alumnado en los distintos médulos
MODULOS ASOCIADOS A UNIDADES DE MODULOS NO ASOCIADOS A
COMPETENCIA UNIDADES DE COMPETENCIA

g:dde?] Apellidos y Nombre MA1 MA2 MA3 MA4 | MA... | FCT CyS CCAA OPTATIVOS SINO

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15

RELACION ALFABETICA DEL ALUMNADO SUPERADO

Evaluacion final ordinaria: de de 20
Esta acta comprende un total de alumnos finalizando en ...........ccoooiiiiiiii
Para cada mdédulo expresar en primer lugar el resultado de la evaluacion en los siguientes términos: (IN, SU, BI, NT, SB), y en segundo lugar la calificacion numérica.

Diligencias:

V°B° El Director/a Médulo’

Fdo Fdo.
El Tutor/a

Fdo

1 Expresar cédigo del médulo y nombre del profesor/a que lo imparte
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RESUMEN ESTADISTICO DE LOS RESULTADOS DE LA EVALUACION
MODULOS ASOCIADOS A UNIDADES DE COMPETENCIA MODULOS NO ASOCIADOS A UNIDADES DE COMPETENCIA SUPERADO
Mdédulos optativos
MA1 MA2 MA3 MA4 MA... FCT CyS CCAA oP1 oP2
Convocatoria [¢] E [e) E [¢] E [e] E [¢] E o E o E o E (o] E
NP X X X X X X X X X
— Sl
Insuficiente
S.uflmente NO
Bien
Notable
Sobresaliente Rep
Apto
Numero de alumnos matriculados Numero de alumnos que obtienen certificacion Numero de alumrrllzs ;thijveaoéJr:ienen evaluacion
Hombres Mujeres Total Hombres Mujeres total Un maédulo Dos maédulos
SIGLAS DENOMINACION COMPLETA DEL MODULO SIGLA DENOMINACION COMPLETA DEL MODULO
MA1 CyS Comunicacioén y Sociedad |
MA2 CCAA Ciencias Aplicadas |
MA3 OP1
MA4 OoP2
MA..
FCT Formacion en Centros de Trabajo

En cada casilla consignese el nimero de alumnos y alumnas que han obtenido las calificaciones indicadas en el respectivo médulo.
En la columna SUPERADO, consignar el numero de alumnos y alumnas que han superado el programa y el numero de alumnos y alumnas que no habiendo superado, pueden repetir
el programa.
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ANEXO VIII. El expediente académico del alumno sera el publicado en la Orden de 12 de diciembre de 2007, de la Consejeria de Educacion, Ciencia e Investigacion, por la que se regula la
evaluacion en Educacion Secundaria Obligatoria (BORM de 21 de diciembre), con la siguiente hoja de resultados evaluacion.

RESULTADOS FINALES DE LA EVALUACION DEL PROGRAMA FORMATIVO PROFESIONAL

Normas de
cumplimentacién

- En su caso, en las columnas de calificacion cualitativa de las dos convocatorias, se consignara, en la casilla respectiva CV si la tiene convalidada

- Se hara constar el nombre de los médulos asociados a unidades de competencia y de los optativos.

PROGRAMA FORMATIVO PROFESIONAL

Repeticion PROGRAMA FORMATIVO PROFESIONAL

(sello del Centro)

(sello del Centro)

(sello del Centro)

Ano académico: 20___ -2_ Ano dé 20_ -20__
Horas | Convocatoria ordinaria Convocatoria extraordinaria Horas Convocatoria ordinaria Convocatoria extraordinaria
MODULOS MODULOS
Cualitativa Numeérica Cualitativa Numérica Cualitativa Numeérica Cualitativa Numeérica
Médulos asociados a Médulos asociados a
unidades de competencia unidades de competencia
MA1 MA1
MA2 MA2
MA3 MA3
MA4 MA4
Moédulo de FCT Moédulo de FCT
Médulos no asociados a Médulos no asociados a
unidades de competencia unidades de competencia
Comunicacion y Sociedad Comunicacion y Sociedad
Ciencias Aplicadas Ciencias Aplicadas
Médulo optativo1 Médulo optativo1
Modulo optativo2 Modulo optativo2
VB Fecha: .......oo.ociiniiie Fecha: ......cccoooceinnis VeBe Fecha: ...........oeeeeiiie Fecha: .......ccooccinniie
El Director, El Secretario, El Secretario, El Director, El Secretario, El Secretario,
Fdo: ... Fdo: .o Fdo: oo Fdo: oo Fdo: ..o Fdo: oo

(sello del Centro)
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ANEXO IX

PROGRAMAS FORMATIVOS PROFESIONALES

1. La duracién de los Programas Formativos Profesionales sera de 1.050 horas, equivalentes
a un curso académico completo y con la siguiente distribucion:

a) Modulos asociados a unidades de competencia: de 15 a 19 horas semanales, de
465 a 589 horas anuales, dependiendo de la cualificacion profesional de nivel 1 a
alcanzar.

b) Modulos no asociados a unidades de competencia: 10 horas semanales, 310
anuales.

c) Modulos optativos: 4 horas semanales, 124 anuales que se ofertaran segun la
carga horaria de los mddulos asociados a unidades de competencia en cada
programa.

d) Formacion en centros de trabajo: 120 horas anuales.

e) Tutoria: 1 hora semanal

2. Los perfiles que se podran solicitar son los siguientes:

OPERACIONES AUXILIARES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Cualificacion nivel | Unidades de Competencia Moédulos formativos IR IR
sem. totales
UC0969_1: Realizar e integrar -
operaciones de apoyo administrativo 3003.'. . Tec':n_|cas 8h 248
. administrativas basicas
basico.
. ) . UC0970_1: Transmitir 'y recibir
C:Operaciones auxiliares de | informacion operativa en gestiones
servicios administrativos y | rtinarias con agentes externos de la
generales ADG305_1 organizacion .
9 : 3004.  Archivo vy ah 124
UC0971_1: Realizar operaciones | comunicacion.
auxiliares de reproduccién y archivo
en soporte convencional o]
informatico.
A . UC1326_1: Preparar pedidos de 3006. Preparacion de
l:Actividades auxiliares de - . o )
; forma eficaz y eficiente, siguiendo pedidos y venta de 3h 93
comercio COM412_1 - .
— procedimientos establecidos. productos.
3008.1. Formacion en Centros de Trabajo. 120h
Total médulos asociados a unidades de competencia: 15h
Este programa impartira dos modulos optativos.
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OPERACIONES BASICAS DE OFIMATICA
Cualificacion nivel | Unidades de Competencia Médulos formativos AEIED D
sem total
UC0973_1: Introducir datos y textos
en terminales informaticos en 3001Tratamiento 8h 248
condiciones de seguridad, calidad y informatico de datos.
eficiencia.
. : i UC0974_1: Realizar operaciones
(oX{0] d b —
y traFtJ:rrnaigr?tr;eje 33%22 ; clon basicas de trfatam’ien(tjo de datos y (;002 A[é:ica?ioqe.s 6h 186
documentos ADG306_1 textos, y confeccion de asicas de ofimatica.
documentacion.
UCO0971_1: Realizar operaciones
auxiliares de reproduccion y archivo
en soporte convencional o
informatico. 3004. Archi
- Arehivo'y 5 155
- - comunicacion
. . " UC0970_1: Transmitir y recibir
I: Operaciones auxiliares de inf = ti i
servicios administrativos y informacion operativa en gestiones
rutinarias con agentes externos de
generales ADG305_1 | N
a organizacion.
3008. 2. Formacion en Centros de Trabajo. 120h
Total médulos asociados a unidades de competencia:19 h
Este programa no impartira médulos optativos.
OPERACIONES AUXILIARES DE INSTALACIONES ELECTROTECNICAS Y DE
TELECOMUNICACIONES EN EDIFICIOS
Cualificacion nivel | Unidades de Competencia Moédulos formativos HEES HEES
sem total
UCO0816_1: Realizar operaciones
. . . de montaje de instalaciones 3013. Instalaciones 11h 341
C: Operaciones auxiliares de | gjactricas  de baja tensién y | eléctricas y dométicas.
montaje de instalaciones | gomgticas en edificios.
electrotécnicas y de
telecomunicaciones en UC0817 1: Reali .
edificios, ELE255_1 1. Realizar Operaciones | 344, |nstalaciones de
de montaje de instalaciones de R 6h 186
L telecomunicaciones.
telecomunicaciones
3018. 1. Formacion en Centros de Trabajo. 120h
Total modulos asociados a unidades de competencia: 17h
Este programa solo impartird uno de los dos médulos optativos.

NPE: A-120915-9460
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OPERACIONES AUXILIARES DE MONTAJE DE EQUIPOS ELECTRICOS Y
ELECTRONICOS

Cualificacion nivel | Unidades de Competencia Moédulos formativos S S
sem total
C:Operaciones auxiliares de | UC1559 1: Realizar operaciones
montaje y mantenimiento de | de ensamblado en el montaje de
equipos eléctricos y | equipos eléctricos y electronicos.
electrénicos ELE481_1
- UC1560_1: Realizar operaciones | 3015. Equipos
de conexionado en el montaje de | eléctricos y 8h 248
equipos eléctricos y electrénicos. electrénicos.
UC1561_1: Realizar operaciones
auxiliares en el mantenimiento de
equipos eléctricos y electrénicos
I:Operaciones auxiliares de | UC1207_1: Realizar operaciones | 3016. Instalacion vy
montaje y mantenimiento de | auxiliares de montaje de equipos mantenimiento de 7h 217
sistemas  microinformaticos | microinformaticos. redes para transmision
IFC361_1 de datos

3018. 2. Formacion en Centros de Trabajo. 120h

Total médulos asociados a unidades de competencia: 15h

Este programa impartira dos médulos optativos.

OPERACIONES AUXILIARES DE FABRICACION MECANICA

Cualificacion nivel | Unidades de Competencia Moédulos formativos 2:::: ':g::ls
UCO0087_1: Realizar operaciones 392,0' Ope.raciglnes 6h 186
basicas de fabricacion. basicas de fabricacion.
C: Operaciones auxiliares de
fabricacion mecanica 22',21&8',',204?;2::; y 5h 155
FMEO031_1 P :

UCO0088_1: Realizar operaciones 3022. Carpinteria de

basicas de montaje alumi.nio y PpVC 6h 186

3027. 1. Formacion en Centros de Trabajo. 120h

Total médulos asociados a unidades de competencia: 17h

Este programa solo impartird uno de los dos mddulos optativos.

NPE: A-120915-9460
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OPERACIONES BASICAS DE FONTANERIA Y CALEFACCION-CLIMATIZACION

Cualificacion nivel | Unidades de Competencia Modulos formativos Hs‘:::‘s ':g::ls
C: Operaciones de fontaneria | UC1154_1: Realizar la instalacion | 3023. Redes de 5h 155
y  calefaccion-climatizaciéon | de tuberias, preparando, cortando y | evacuacién.
doméstica IMA367_1 uniendo tubos para la conduccion
de agua y desagles. :
3024. _Ifont?n_erla y 8h 248
calefaccion basica.
UC1155_1: Realizar operaciones
basicas de instalacion Y | 3025. Montaje de
mantenimiento de aparatos | equipos de 4h 124
sanitarios, radiadores y aparatos de | climatizacion.
climatizaciéon de uso doméstico.
3027. 2. Formacion en Centros de Trabajo. 120h
Total moédulos asociados a unidades de competencia :17h
Este programa solo impartird uno de los dos mddulos optativos.
OPERACIONES BASICAS DE COCINA
Horas Horas
Cualificacion nivel | Unidades de Competencia Modulos formativos total
sem
U§Q255_1: Ejecutar _operaciones | 54, Técnicas
basicas de  aprovisionamiento,
- . elementales de 7h 217
preelaboracion y  conservacion .
. . - preelaboracion.
C: Operaciones basicas de | culinarios.
cocina HOT091_1
UC0256:1: 'AS|.st|r en la 3035. Procesos basicos
elaboracion culinaria y realizar y s S 6h 186
. . de produccién culinaria.
presentar preparaciones sencillas
UCO0546_1: Realizar operaciones | 3036.
I: Operaciones auxiliares de | de limpieza y de higiene general en | Aprovisionamiento y
mantenimiento y transporte | equipos e instalaciones y de apoyo | conservacion de ah 124
interno  en la industria | a la proteccibn ambiental en la materias  primas e
alimentaria INA173_1 industria alimentaria, segun las | higiene en la

instrucciones recibidas.

manipulacion.

3041.1. Formacioén en Centros de Trabajo: 120 h

Total moédulos asociados a unidades de competencia:17 h

Este programa impartira un solo médulo optativo.

NPE: A-120915-9460
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OPERACIONES BASICAS DE RESTAURANTE Y BAR
Cualificacion nivel | Unidades de Competencia Moédulos formativos ETES SR
sem total
UCO257_1: Asistir en el servicio de | 3037. Técnicas
alimentos y bebidas. elementales de 6h 186
. .- servicio.
C: Operaciones basicas
de restaurante y bar ) .
HOT092 1 UCO258_1: Ejecutar  operaciones .
- basicas de aprovisionamiento, vy 3238' Prr:c:;?ékr)]aswg: 4h 124
preparar y presentar bebidas sencillas y im nF: P b tl)id
comidas rapidas. alimentos y bebldas.
I: Actividades auxiiares | DC1329_1: Proporcionar atencion € | 3455 atencion  al
. informacién operativa, estructurada y - 2h 62
de comercio COM412 8 . cliente
protocolarizada al cliente.
. . . 3039. Preparacion y
I: Operaciones basicas UC1090—1.,' Realizar las operaciones montaje de materiales
. de recepcion y lavado de mercancias - 3h 93
de catering HOT325_1 - : para colectividades y
procedentes de servicios de catering .
catering.
3041.2. Formacioén en Centros de Trabajo: 120 h
Total médulos asociados a unidades de competencia: 15 h
Este programa impartira dos modulos optativos.
OPERACIONES AUXILIARES DE CARROCERIA DE VEHICULOS
Cualificacion nivel | Unidades de Competencia Moédulos formativos RIS S
sem total
UC0620_1: Efectuar operaciones de | 3043. Mecanizado vy
. e 6h 186
mecanizado basico. soldadura.
C: Operaciones
auxiliares de | UC0621_1: Desmontar, montar vy
mantenimiento de | sustituir elementos amovibles simples | 3044. Amovibles. 8h 248
carroceria de vehiculos | de un vehiculo
TMV194_1
uco0622_1: Realizar  operaciones | 3045. Preparacion de
" - . . 5h 155
auxiliares de preparacion de superficies superficies.
3049.1. Formacion en Centros de Trabajo: 120 h
Total médulos asociados a unidades de competencia:19 h
Este programa no impartirda médulos optativos.

NPE: A-120915-9460
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ACTIVIDADES AUXILIARES EN FLORISTERIA
Cualificacion nivel | Unidades de Competencia Modulos formativos IR LR
sem total
uc1112_1: Realizar operaciones
auxiliares de mantenimiento de las
instalaciones, maquinaria, equipos y ]
herramientas de floristeria. 3057. Materiales de 3h 93
floristeria.
UC1113_1: Recepcionar y acondicionar
C: Actividades | materias primas y materiales de
auxiliares en floristeria | floristeria.
AGA342_1
UC1114_1: Rgglizar trabajog .auxiliares 3054, Operaciones
en la elaboracion de composiciones con | 4 xiliares en la
flores y plantas. elaboracién de 4h 124
UC1115_1: Atender y prestar servicios al | Composiciones con
publico en floristeria. flores y plantas.
UC0517_1: Realizar operaciones 28>5<i1liéres Operamong:
auxiliares para la preparacion del terreno, reparacion del terreno ah 124
siembra y plantacion de cultivos glar?tacién y siembra de;
o Actividades | agricolas. cultivos.
auxiliares en
agricultura AGA163_1 . . .
UC0518_1: Realizar operaciones | 3050. Actividades de
auxiliares para el riego, abonado y | riego, abonado y 6h 186
aplicacion de ftratamientos en cultivos | tratamientos en
agricolas. cultivos.
3058.1. Formacion en Centros de Trabajo: 120 h
Total médulos asociados a unidades de competencia: 17h
Este programa impartira un solo médulo optativo.
ACTIVIDADES AUXILIARES EN VIVEROS Y JARDINES
Cualificacion nivel Unidades de Competencia Modulos formativos IR HIED
sem total
uC0520_1: Realizar operaciones gggl?(’:as deop?(ggﬁfcr;gi
auxiliares para la  produccién y mantenin?iento de 6h 186
mantenimiento de plantas en viveros y ylantas en viveros
centros de jardineria. P 1 viveros 'y
centros de jardineria.
C:Agthldades . uC0521_1: Realizar operaciones 3(,)5.5' Operamor](’as
auxiliares en viveros, - : . . basicas en instalacion
S auxiliares para la instalacion de jardines, o 5h 155
jardines y centros de arques v zonas verdes de jardines, parques y
jardineria AGA164_1 parq y ' zonas verdes.
3056. Operaciones
uC0522_1: Realizar operaciones | basicas para el
auxiliares para el mantenimiento de | mantenimiento de 4h 124
jardines, parques y zonas verdes jardines, parques y
zonas verdes.
3058.2. Formacion en Centros de Trabajo: 120 h
Total médulos asociados a unidades de competencia: 15h
Este programa impartira dos médulos optativos.

NPE: A-120915-9460



Boletin Oficial de la
REGION de MURCIA

Numero 211

Sabado, 12 de septiembre de 2015

Pagina 32921

SERVICIOS AUXILIARES DE PELUQUERIA
Cualificacion nivel | Unidades de Competencia Médulos formativos IR S
sem total
UCO0058_1: Preparar los equipos y lavary | 3060. Preparacion del 4h 124
acondicionar el cabello y cuero cabelludo. entorno profesional
C: Servicios auxiliares | UC0059_1: Realizar montajes para los | 3064. Lavado y
de peluqueria | cambios de forma temporales y | cambios de forma del 6h 186
IMP022_1 permanentes e inicio del peinado. cabello.
UCO0060_1: Aplicar técnicas de color y | 3065. Cambio de color 5h 155
decoloracion del cabello. del cabello.
I: Actividades | UC1329_1: Proporcionar atencion e .
. : . - ) 3005. Atencion  al
auxiliares de comercio | informacién operativa, estructurada vy cliente 2h 62
COM412_1 protocolarizada al cliente. ’
3067.1. Formacioén en Centros de Trabajo: 120 h
Total moédulos asociados a unidades de competencia:17 h
Este programa impartira un solo médulo optativo.
SERVICIOS AUXILIARES DE ESTETICA
Cualificacion nivel | Unidades de Competencia Médulos formativos IR SR
sem total
UC0343_1: Preparar los equipos y | 3060. Preparacion del
realizar operaciones de atencion y | entorno profesional. 4h 124
acomodacion del cliente en condiciones
de calidad, seguridad e higiene.
) . . - 3061. Cuidados
- y UQQ344_1. —Apllcar cuidados estéticos estéticos  basicos de ah 124
C:Servicios auxiliares | basicos en ufias. ufias.
de estética IMP118_1
3062. Depilacion
UCO0345_1: Eliminar por procedimientos | mecanica y ah 124
mecanicos y decolorar el vello. decoloracion del vello
superfluo.
UCO0346_1: Realizar maquillajes de dia. 3063. Maquillaje. 7h 217
3067.2. Formacion en Centros de Trabajo: 120 h
Total moédulos asociados a unidades de competencia:19h
Este programa no impartirda médulos optativos

NPE: A-120915-9460
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OPERACIONES BASICAS DE PISOS EN ALOJAMIENTO
Cualificacion nivel | Unidades de Competencia Modulos formativos RS S
sem total
UCO0706_1 Preparar y poner a punto ﬁ;gg;roiséz a pur;t:nii
habitaciones, zonas nobles y &reas y 8h 248
comunes comunes en
HOT222_1: ' alojamiento.
Operaciones  basicas
de pisos €N | UCO0707_1 Realizar las actividades de
alojamiento (Real | javado ~ de  ropa  propias  de 3131. Lavanderia vy
Decreto 1228/2006, de | estaplecimientos de alojamiento tenimient d
27 de octubre), mantenimiento € 7h 217
UC0708_1 Realizar las actividades de | lenceria en el
planchado y arreglo de ropa propias de | alojamiento.
establecimiento de alojamiento
I: Actividades UC1329_1: Proporcionar atencién e L
. : . ~ ) 3005. Atencion al
auxiliares de comercio | informacion operativa, estructurada y cliente 2h 62
COM412_1 protocolarizada al cliente. '
3132.1. Formacion en Centros de Trabajo: 120 h
Total modulos asociados a unidades de competencia:17 h
Este programa impartira solo un médulo optativo.
OPERACIONES AUXILIARES DE LAVANDERIA INDUSTRIAL
Cualificacion nivel | Unidades de Competencia Modulos formativos SIS SLEIEE
sem total
UCO0434_1: Recepcionar, clasi car y | 3077. Materiales vy 3h 93
preparar la ropa para su limpieza. productos textiles
TCP138_1: UC0435_1: Realizar el lavado acuoso de
Operaciones auxiliares | foPa 3093. Lavado y secado
de lavanderia industrial d oh 155
e lavanderia industrial | \ycp436_1: Realizar el lavado en seco de € ropa
y de proximidad ropa.
uCo0437_1: Realizar el secado, | 3094. Planchado vy 4h 124
planchado y embolsado de ropa. embolsado de ropa.
. . . UC1090_1: Realizar las operaciones de 3039'. Preparamor) Y
I: Operaciones basicas . . montaje de materiales
. recepcion y lavado de mercancias - 3h 93
de catering HOT325_1 o ) para colectividades y
procedentes de servicios de catering. .
catering.
3132.2. Formacion en Centros de Trabajo: 120 h
Total modulos asociados a unidades de competencia: 15h
Este programa impartird dos modulos optativos.

NPE: A-120915-9460
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ACTIVIDADES AUXILIARES DE COMERCIO
Cualificacion nivel | Unidades de Competencia Médulos formativos LIS LIS
sem total
uC1327_1: Realizar operaciones
auxiliares de reposicién, disposicion y
acondicionamiento de productos en el 3069. Técnicas basicas
punto de venta. o
de merchandising. 8h 248
UC1328 1: Manipular y trasladar
productos en la superficie comercial y en
el reparto de proximidad, utilizando
c: Actividades transpalés y carretillas de mano.
auxiliares de comercio
COM412_1
UC1326_1: Preparar pedidos de forma | 3006. Preparacion de
eficaz y eficiente, siguiendo | pedidos y venta de 3h 93
procedimientos establecidos. productos.
.UC13297'1: Propomlonar atencién e 3005. Atencion al
informacion operativa, estructurada vy ) 2h 62
. . cliente.
protocolarizada al cliente.
I Opgramones . de UCO0974_1: Realizar operaciones basicas N
grabacion y tratamiento ; 3002. Aplicaciones
de tratamiento de datos y textos, y . . 6h 186
de datos y documentos confeccion de documentacion basicas de ofimatica.
ADG306_1 ’
3072.1. Formacién en Centros de Trabajo: 120 h
Total modulos asociados a unidades de competencia:19 h
Este programa no impartira modulos optativos
ACTIVIDADES AUXILIARES DE ALMACEN
Cualificacion nivel | Unidades de Competencia Modulos formativos e e
sem total
UC1325_1: Realizar las operaciones
auxiliares de recepcion, colocacion,
mantenimiento y expedic!c’)n de cargas en | 3070. Operaciones
el glmacen de forma integrada en el | g siliares de 4h 124
C:Actividades equipo. almacenaije.
auxiliares de almacén | UC0432_1: Manipular cargas con
COM411_1 carretillas elevadoras
UC1326_1: Preparar pedidos de forma | 3006. Preparacion de
eficaz y eficiente, siguiendo | pedidos y venta de 3h 93
procedimientos establecidos. productos.
::]:rabg:?éer:a; Itcr)ggsmien(ig UC0973_1: Introducir datos y textos en 3001 Tratamiento
terminales informaticos en condiciones de | . i 8h 248
de datos y documentos sequridad. calidad v eficiencia informatico de datos.
ADG306_1 9 ’ y :
3072. 2. Formacion en Centros de Trabajo: 120 h
Total moédulos asociados a unidades de competencia: 15h
Este programa impartira dos médulos optativos.

NPE: A-120915-9460
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ACTIVIDADES AUXILIARES DE CARPINTERIA Y MUEBLE
Cualificacion nivel | Unidades de Competencia Médulos formativos Aol Aol
sem total
UC0162_1:  Mecanizar madera y | 3074. Operaciones
derivados. basicas de mecanizado 9h 279
de madera y derivados.
C: Trabajos de
carpinteria 'y mueble | UC0173_1: Ajustar y embalar productos y
MAM276_1 elementos de carpinteria y mueble. | 3075. Instalacion de
UC0882_1: Apoyar en el montaje e | elementos de 6h 186
instalacion de elementos de carpinteria y | carpinteria y mueble.
mueble.
I: Actividades auxiliares | UC1329_1: Proporcionar atencién e .
: . ” ) 3005. Atencion al
de comercio | informacion operativa, estructurada y cliente 2h 62
COM412_1 protocolarizada al cliente. ’
3080. 1. Formacion en Centros de Trabajo: 120 h
Total moédulos asociados a unidades de competencia:17h
Este programa impartira s6lo un médulo optativo
OPERACIONES BASICAS DE ACABADOS DE LA MADERA
Cualificacion nivel | Unidades de Competencia Médulos formativos REIEE Loies
sem total
UCO0880_1: Preparar los equipos Yy
medios de aplicacion de barnices y lacas
en elementos de carpinteria y mueble.
C: Aplicacion de UC0167_1: Efectuar la aplicacion de
barnices y lacas en prodyctos de a<:’apado superficial con 3076. Acabados
elementos de | medios mecanico-manuales en -, 6h 186
. g . . béasicos de la madera.
carpinteria y mueble | carpinteria y mueble.
MAM275_1 . -
- UCO0881_1: Acondicionar la superficie
para la aplicacion del producto final y
controlar el secado en productos de
carpinteria y mueble.
UCO4_2€_3_1: A_tender al cliente y realizar el 3077.  Materiales y
. aprovisionamiento para procesos de . 3h 93
I: Operaciones tapizado. productos textiles.
auxiliares de tapizado
de mobiliario y mural UC0429 1: Reali | d id
TCP136_1 _1: Realizar el desguarnecido, | 5550 Tapizado de
preparacion y montado del tapizado en 6h 186
A muebles.
mobiliario.
3080. 2. Formacion en Centros de Trabajo: 120 h
Total médulos asociados a unidades de competencia:15 h
Este programa impartira dos médulos optativos

NPE: A-120915-9460
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OPERACIONES AUXILIARES DE ALBANILERIA
Cualificacion nivel | Unidades de Competencia Médulos formativos AfES nfES
sem total
UC0276_1: Realizar trabajos auxiliares 308.7 : Trgpajos .de
i pavimentacion exterior 4h 124
en obras de construccion. N
y de urbanizacion.
Operaciones auxiliares | UC0142_1: Construir fabricas para
de albariileria de revestir. L
fabricas y cubiertas 298.2' Albafiileria 6h 186
EOC271 1 UC0870_1: Construir faldones para asica.
- cubiertas.
UC0869_1: Elaborar pastas, morteros,
adhesivos y hormigones.
I Operaciones 3083 Guarnecidos
auxiliares de enlucidos y 3h 93
revestimientos UC0872_1: Realizar enfoscados vy
continuos en | guarnecidos "a buena vista".
construccion
EOC272_1
I: Operaciones basicas
de revestimientos . . . .-
ligeros y técnicos en UC.1903_1..’ReaI|zar operaciones bgsmas 3084 Falsos techos 4h 124
" en instalacion de placa de yeso laminado.
construccion
EOC578_1
3089. 1. Formacion en Centros de Trabajo: 120 h
Total moédulos asociados a unidades de competencia:17 h
Este programa impartira un médulo optativo
OPERACIONES AUXILIARES DE REVESTIMIENTOS EN CONSTRUCCION
Cualificacion nivel | Unidades de Competencia Médulos formativos SIS SLEIEE
sem total
UC0276_1: Realizar trabajos auxiliares 308.7' Trfa’bajos _de
. pavimentacion exterior 4h 124
en obras de construccion. o
y de urbanizacién.
. . 3086. Reformas vy
. - ucos71_1 . Sgnear y regularlza_r’soportes mantenimiento  basico 6h 186
Operaciones auxiliares | para revestimiento en construccion. e
F i de edificios.
de revestimientos
continuos en
construccion UC0873_1: Aplicar imprimaciones y | 3085. Pintura y 4 124
EOC272_1 pinturas protectoras en construccion empapelado.
UC0872_1: Realizar enfoscados vy
guarnecidos "a buena vista". 3083. Guarnecidos y 3 93
’ h
UC0869_1: Elaborar pastas, morteros, | €nlucidos.
adhesivos y hormigones.
3089. 2. Formacion en Centros de Trabajo: 120 h
Total modulos asociados a unidades de competencia:17 h
Este programa impartira un solo médulo optativo.

NPE: A-120915-9460
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OPERACIONES AUXILIARES DE TAPIZADOS Y ENTELADOS

Cualificacion nivel | Unidades de Competencia Modulos formativos LS LS
sem total
UCO0428_1: Atender al cliente y realizar el
aprovisionamiento para procesos de
tapizado. 3078. Tapizado de 6h 186
c Operaciones | UC0429_1: Realizar el desguarecido, muebles.
auxiliares de tapizado | preparacién y montado del tapizado en
de mobiliario y mural mobiliario.
TCP136_1
UC0430_1: Realizar el enmarcado, | 3099. Tapizado de
guarnecido y entelado de paredes, y | murales y entelado de 7h 217
tapizado de paneles murales. superficies.
I: Actividades auxiliares | UC1329_1: Proporcionar atencién e -
; . - ) 3005. Atencion al
de comercio | informacién operativa, estructurada vy dliente 2h 62
COM412_1 protocolarizada al cliente. '

3103. 1. Formacién en Centros de Trabajo: 120 h

Total médulos asociados a unidades de competencia: 15h

Este programa impartird dos modulos optativos.

OPERACIONES AUXILIARES DE CORTINAJE Y COMPLEMENTOS DE DECORACION

cojines, fundas y accesorios.

decoracion.

Cualificacion nivel | Unidades de Competencia Moédulos formativos Hscz\r;s I-tlggls
UCO0177_1: Seleccionar materiales y | 3077. Materiales vy 3h 93
productos para procesos de confeccion. productos textiles.
c: Cortinaie uco178_1: Realizar el corte, | 3100. Confeccion vy
ct;mplementosj dt}al preparacion, ensamblaje y acabado de | montaje de cortinas y %h 279
decoracion TCP0B4_1 cortinas y estores. estores.

UCo0179_1: Realizar el corte, | 3101. Confeccién de

preparacion, ensamblaje y acabado de | articulos textiles para 7h 217

3103. 2. Formacion en Centros de Trabajo: 120 h

Total modulos asociados a unidades de competencia:19 h

Este programa no impartira médulos optativos.
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ANEXO X
MODULO OPTATIVO: AUTONOMIA PERSONAL

El médulo de Autonomia Personal pretende desarrollar en los alumnos las capacidades que les
permitan autogestionar y actuar de forma independiente en las actividades habituales del ambito
familiar, asi como en los grupos sociales con los que se relacionan. Para ello se hace necesario
trabajar con los alumnos sus capacidades personales basicas.

Aprender a ser una persona auténoma supone el desarrollo de habilidades, actitudes y valores
que no se forman con la mera transmisién de unos conocimientos, sino que requieren la reflexion
individual y un ejercicio rutinario que permitan que la autonomia personal se convierta en un
habito.

Se trata de conseguir que nuestros alumnos adquieran la costumbre de saludar, de ser sensibles
a los sentimientos de los demas, de comunicarse de forma diferente en situaciones diferentes, de
resolver los conflictos racional y razonadamente, de ponerse en el lugar de los demas, etc.

El moédulo de Autonomia Personal trabajara de forma diferenciada, dependiendo de los
destinatarios de los programas, las siguientes habilidades:

o Habilidades para el control de emociones que les permitan gestionarlas, afrontar situaciones
dificiles, adaptarse y ser capaces de responder a las demandas que la vida les presenta.

o Habilidades interpersonales que les permitan mejorar la capacidad de relacionarse y
comunicarse con los demas.

e Habilidades cognitivas como atender, prever, anticipar, interpretar, analizar, etcétera, que les
permitan integrar la informacion adquirida.

HABILIDADES PARA EL CONTROL DE EMOCIONES

El objetivo de este apartado es que el alumno se acerque a sus emociones y reflexione sobre dos
aspectos: debe aprender a identificar lo que siente con el fin de ser capaz de auto-regularlo.
Se trabajaran diferentes situaciones emocionales y la forma de regular el estado emocional en
cada una de ellas con la intencién de conseguir afrontarlo de forma controlada, impidiendo asi que
tal estado emocional interfiera en sus actuaciones y les aparte de los objetivos de cada situacion.
Se trabajaran las siguientes emociones:
El miedo
La tristeza
La alegria
El enfado
La culpa
Resultados de aprendizaje
1. Es capaz de reconocer los sentimientos que se experimentan en determinadas
situaciones.
— Reconoce lo que ocurre en su cuerpo y es capaz de definir lo que siente.
— Distingue las emociones positivas de las negativas.
— Es capaz de modular las emociones y expresarlas de forma adecuada.
— Aisla la emocion de la situacion, reflexiona sobre lo sucedido y actua sin
que sus sentimientos le impidan gestionar sus actividades.
2. Reconoce los sentimientos de otros y responde ante ellos.
— Presta atencion a los gestos, tono de voz y postura corporal de la otra
persona.
— Escucha con atencién lo que la otra persona dice.
— Interpreta lo que la otra persona puede sentir y las razones.
— Demuestra que entiende los sentimientos de la otra persona.
3. Reconoce en si mismo y en los demas emociones negativas y es capaz de
afrontarlas.
— Presta atencion a lo que ocurre en su cuerpo, sus pensamientos y deseos.
— Es capaz de definir lo que siente.
— Reflexiona sobre posibles soluciones.
— Aplica la solucién que ha considerado mas apropiada.
— Asume que la situacién no tiene solucion, lo expresa a los demas y valora
que puede seguir adelante.
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HABILIDADES INTERPERSONALES

El objetivo de este apartado es contribuir a que los alumnos puedan identificar y analizar las
conductas propias y ajenas que facilitan la convivencia y el trabajo en comun, apreciando las
conductas solidarias, actuando adecuadamente en situaciones de conflicto, valorando el derecho
de las demas personas a ser tratadas de forma digna y apreciando las normas que facilitan y
mejoran la convivencia.
Se trabajaran las areas siguientes:
¢ Habilidades basicas de interaccion social
¢ Habilidades para hacer amigos
¢ Habilidades conversacionales
e Habilidades para la aceptacion de normas
Resultados de aprendizaje

1. Pone en practica las habilidades basicas para la interaccion social

— Utiliza la sonrisa en las conversaciones de forma apropiada transmitiendo
cordialidad, buena disposicion y atencion en las situaciones
experimentadas.

— Saluda de forma verbal o fisica, mostrando un acercamiento a otras
personas de forma correcta, educada y adecuada a cada situacion.

— Es capaz de iniciar relaciones mediante la conducta seguida en
presentaciones, tanto las de si mismo, como aquéllas en que debe
responder a alguien que se presenta o introducir a personas que no se
conocen entre si.

— Sabe cdmo solicitar ayuda de forma cordial teniendo en cuenta previamente
las posibilidades de la persona a la que se la solicita y muestra
reconocimiento a esa persona por la ayuda prestada.

— Actua con cortesia y amabilidad en sus relaciones con los demas.

2. Pone en practica habilidades para hacer amigos

— Responde de forma adecuada en situaciones incobmodas creando un clima
de convivencia que sirve de refuerzo a los demas.

— Muestra interés por saber algo mas de los demas y lo utiliza para iniciar
conversaciones.

— Coopera y comparte respetando el espacio y las acciones de los demas, se
muestra flexible y tolerante con ellos, distingue cuando alguien necesita
ayuda y sabe como ofrecérsela en distintas situaciones.

3. Pone en practica habilidades conversacionales
— Inicia conversaciones buscando temas en comun con el interlocutor.

— Escucha con atencién lo que la otra persona le transmite con el fin de
mantener la conversacion y espera el momento adecuado para intervenir y
expresar sus sentimientos y opiniones de forma adecuada y respetando las
de los demas.

— Termina la conversacion con la formula adecuada y sin brusquedad.

— Participa en conversaciones de grupo escuchando las participaciones de los
demas y respetando el turno para su intervencion.

4. Desarrolla las habilidades para la aceptacién de normas

— Reconoce, respeta y valora positivamente las normas como elementos
reguladores y armonizadores de nuestra sociedad.

— Muestra una actitud de responsabilidad y buenas practicas en cuanto al
cumplimiento y exigencia, a nosotros mismos y a los demas, de los deberes
y obligaciones en nuestra sociedad.

— Sigue un criterio propio a la hora de decidir, y sabe decidir por si mismo, sin
dejarse influenciar.

— Entiende que las diferencias de opinidon son necesarias y constructivas, para
crear ideas nuevas y mejores.

— Reconoce la importancia de la negociacién como elemento indispensable en
la creacién de normas.

— Es capaz de rechazar o negarse a una demanda de forma clara y
apropiada.
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HABILIDADES COGNITIVAS

Se trabajaran cinco areas, teniendo como referencia estos resultados de aprendizaje para cada
una de ellas:
1. Es capaz de determinar la causa o inicio de un problema
— Determina la causa o inicio de un problema.
— Es capaz de dar una vision acertada de la situacion.
— Distingue las causas de un problema de lo que puede ser considerado como
mala suerte o casualidad.
2. Es capaz de pensar en soluciones a un problema
— Es capaz de reflexionar sobre posibles soluciones.
— No actua de forma impulsiva ante un problema.
3. Es capaz de prever las consecuencias de un acto.
— Imagina con antelacion las consecuencias de un dicho o un hecho.
— Tiene en cuenta posibles consecuencias antes de un dicho o un hecho.
4. Es capaz de ponerse en el lugar de la otra persona
— Se pone en el lugar de la otra persona para entender sus actitudes vy
comportamientos.
— Evita los juicios rapidos sobre otras personas.
5. Es capaz de plantearse unos objetivos alcanzables
— Se plantea objetivos teniendo en cuenta los recursos con los que cuenta
para alcanzarlos.
— Organiza los recursos con los que cuenta para alcanzar sus objetivos.

METODOLOGIA

1. Introduccion

Para empezar se proporcionara al estudiante informacion sobre las caracteristicas de
determinadas habilidades que se van a ensefar y los temas que se van a tratar. Utilizaremos para
ello el analisis de experiencias cotidianas y ejemplificaciones.

2. Modelado

Una vez conseguida la atencién de los alumnos, se expondran al estudiante modelos que
muestren la conducta correcta objeto de la formacién. Los alumnos observaran e imitaran estos
modelos.

3. Reflexién

Una vez que se ha realizado el modelado, de forma colectiva se valorara la importancia de los
comportamientos planteados.

4. Representacion o Role-Playing

Para poder incorporar las conductas y habilidades necesarias en su repertorio y poder mostrarlas
en situaciones naturales, el alumno tendra que aprender ensayandolas y representandolas. Es la
fase de la practica en situaciones simuladas. El alumno ensaya imitando la conducta previamente
observada.

5. Retroalimentacién y refuerzo

Después de la representacién es necesario informar al estudiante de cémo ha representado el
papel asignado. Esta retroalimentacion supone también proporcionar un refuerzo.

6. Mantenimiento y generalizacién

A continuacién se intentara que el alumno reproduzca la habilidad en momentos y en ambientes
diferentes de forma espontanea. Para ello se planteara reproducir lo aprendido en la vida real.

7. Tareas a realizar fuera del centro

Para que puedan dar el ultimo paso sefalado, es fundamental que planteemos objetivos
facilmente alcanzables que puedan poner en practica fuera del Centro, implicando en un primer
momento, si es necesario, a padres, amigos, conocidos... que puedan ayudar, servir de modelos,
etc. y reforzando los comportamientos adecuados.

Las tareas para casa dentro del entrenamiento resultan una medida indispensable para conseguir
la generalizacion.
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ANEXO Xl
MODULO OPTATIVO: TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

El objetivo principal de este mdodulo optativo es que el alumno conozca el uso de sistemas
sencillos para el tratamiento de la informacion y cree habitos con su uso. No se pretende sélo la
acumulacioén de conocimientos sino su transferencia al quehacer diario del estudiante.

Se intentara, ademas, fomentar la curiosidad por las tecnologias de la informacion y comunicacion
y sus avances con el fin de que el alumno sea capaz de ir adaptandose a los cambios que se
vayan produciendo.

1. Contenidos

a) Aspectos basicos del sistema operativo: elementos basicos del hardware, tipos
de hardware, redes.

b) Gestion basica de un equipo informatico: administracion de archivos.

C) Manejo de un procesador de textos. Elaboracion de documentos.

d) Utilidades de Internet: informacion, comunicacion, aprendizaje y colaboracion.
Buscadores. Correo electronico. Transmision de ficheros. Web de autor,

e) Conceptos, procedimientos y actitudes basicas para informarse, comunicarse,
aprender, colaborar y ayudarse en el trabajo empleando las TIC de manera
reflexiva y critica.

2. Resultados de aprendizaje

a) Reconoce los elementos basicos y aplica técnicas de mantenimiento y
seguridad de un ordenador.

a. Reconoce los elementos basicos del ordenador y sus funciones.

b. Conoce la terminologia y usa las utilidades principales del sistema
operativo (enciende y apaga el ordenador, explora discos, copia y ejecuta
programas)

c. Posee nociones basicas sobre el mantenimiento y la seguridad de los
equipos (antivirus) y la instalacion de periféricos.

b) Utliza de manera adecuada los medios tecnolégicos para la busqueda,
tratamiento y representacion de la informacion necesaria para el desarrollo de
sus necesidades y competencias personales, sociales y profesionales.

a. Maneja los elementos fundamentales de un procesador de textos (tipo y
tamafo de letra, margenes, copiado, corrector ortografico) para escribir
los documentos necesarios, imprimiéndolos al finalizar.

b. Conoce las técnicas e instrumentos basicos para la busqueda, valoracién
y seleccion de informacioén a través de Internet. Es capaz de copiar en la
Red imagenes, documentos y archivos en forma digital

c. Maneja el correo electronico para enviar y recibir mensajes y gestionar su
cuenta de correo.

c) Asume de forma critica y activa el avance y la aparicion de nuevas tecnologias,
incorporandolas a su quehacer cotidiano.

a. Valora criticamente la influencia de las nuevas tecnologias sobre la
sociedad y el medio ambiente.

b. Aplica el uso de las nuevas tecnologias en la gestiéon de la informacion
que necesita en su ambito personal, social y profesional.

c. Selecciona la informacion disponible en Internet con sentido critico.
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